KSZTALCENIE SZYTE NA MIARE

Szanowni Panstwo

Zapraszamy do podnoszenia kwalifikacji zawodowych
w naszej uczelni.

Oferowane w Sopockiej Szkole Wyzszej studia po-
dyplomowe, kursy i szkolenia aktualizuja wiedze i daja
mozliwos¢ zdobycia nowych kwafikacji w poszukiwa-
nych zawodach. Ich programy powstaja we wspotpracy
z doswiadczonymi przedstawicielami praktyki gospo-
darczej.

Zajecia dydaktyczne prowadza wysokiej klasy
specjalisci z osSrodkéw akademickich,z instytucji pu-
STUDIA blicznych oraz pozytku publicznego i praktycy zycia

gospodarczego. Oferowane przez nas formy ksztatce-

PUDYPLUMUWE — nia ustawicznego cechuje wysoki stopien specjalizacji.
WYDZIAL ARCHITEKTURY Mozna powiedzieé, ze ksztatcenie to , jest szyte na
WYDZIAL EKONOMICZNO-SPOLECZNY miare”, co jest wyzwaniem gospodarki XXI wieku.

informator

KURSY I SZKULENIA . prof. dr hab. Tresa Martyniuk
ARTYSTYCZNE ESIgn
CAD, GRAFIKA UZYTKOWA

| PROJEKTOWANIE PARAMETRYCZNE
EKONOMICZNE I PODATKOWE
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KADRA DYDAKTYCZNA

OPLATY | ZASADY REKRUTAC]I

Wyktadowcami studiéw podyplomowych w Sopockiej
Szkole Wyzszej sa nauczyciele akademiccy, a takze
praktycy zycia gospodarczego, min. z:
Polskiego Instytutu Kontroli Wewnetrznej
w Warszawie
- Stowarzyszenia Zarzadzania Ryzykiem POLRISK
- Krajowej Izby Biegtych Rewidentow,
Oddziat Regionalny w Gdansku
- Stowarzyszenia Pomorskiego Posrednikéw
w Obrocie Nieruchomos$ciami
- Najwyzszej Izby Kontroli
- Gdanskiego Klastra Budowlanego
- Architekci zrzeszeni w Pomorskiej Okregowej
Izbie Architektow
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ORGANIZACJA ZAJEC
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Studia podyplomowe w Sopockiej Szkole Wyzszej
trwaja dwa lub trzy semestry zgodnie z wymogami
zawartymi w art. 8a Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
+Prawo o szkolnictwie wyzszym.”

Zajecia odbywaja sie raz lub dwa razy w miesiacu
w zaleznosci od liczby godzin zaje¢ dydaktycznych.

piatek 16.15 19.30
sobota 9.00 18.00
niedziela 9.00 14.30

Zajecia odbywaja sie w Sopocie
przy ulicy Rzemieslniczej 5
(5 minut od stacji SKM Sopot-Wyscigi).

OPLATY

Optata za studia podyplomowe w Sopockiej Szkole
Wyzszej obejmuje wpisowe, optate rekrutacyjna,
optate za wydanie Swiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych oraz czesne - zr6znicowane dla
poszczegodlnych kierunkéw, kurséow i szkolen.

ZASADY REKRUTAC]I NA STUDIA
PODYPLOMOWE

Uczestnikami studiow podyplomowych moga by¢
absolwenci studiéw licencjackich, inzynierskich

i magisterskich. O przyjeciu kandydata na studia
decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

SZCZEGOLOWYCH INFORMAC]I UDZIELA:

Biuro Promogji i Rekrutacji SSW
ul. Rzemieslnicza 5
81-855 Sopot

tel. 58 555 83 80
e-mail rekrutacja@ssw.sopot.pl
www.ssw.sopot.pl

W ramach optaty za studia stuchacz otrzymuje materiaty
dydaktyczne zwiazane z tematyka prowadzonych zajec.
Oprécz tego stuchacz studidow podyplomowych ma petny
dostep do specjalistycznego ksiegozbioru uczelnianej
biblioteki oraz moze liczy¢ na pomoc ze strony pracow-
nikéw biblioteki w odszukaniu interesujacych go infor-
macji.

Absolwenci studiéw podyplomowych otrzymuja

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych
zgodnie z wymogami art. 8a ust.1 Ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. ,Prawo o szkolnictwie wyzszym”.

Warunkiem uzyskania Swiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych w SSW w Sopocie jest zdanie egzaminu,
uzyskanie zaliczenia z kazdego przedmiotu lub przygo-
towanie projektu. Zgodnie z zapotrzebowaniem kon-
kretnych instytucji czy firm Uczelnia moze przygotowac
dedykowany program studiéw podyplomowych, kurséw,
szkolen i warsztatow praktycznych.

Zakwaterowanie w czasie zjazdéw, stuchacze organizuja
sobie we wtasnym zakresie. Uczelnia oferuje pomoc
w znalezieniu i rezerwacji bazy noclegowe;j.



WYDZIAtL ARCHITEKTURY

STUDIA PODYPLOMOWE

ARANZACJA | STYLIZACJA PRZESTRZENI

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Studia pozwola stuchaczom naby¢ praktycznych umie-
jetnosci warsztatowych z zakresu aranzacji wnetrz
oraz wyksztatca podstawowe umiejetnosci planowania
i stylizowania wnetrz o r6znym przeznaczeniu.

CELEM STUDIOW

jest zapoznanie stuchaczy z zagadnieniami teore-
tycznymi zwigzanymi miedzy innymi z historig sztuki,
materiatoznawstwem oraz przekazanie praktycznych
umiejetnosci dotyczacych aranzowania przestrzeni.

OFERTA SKIEROWANA

jest do o0sob, ktére chca zdoby¢ umiejetnos¢ stosowa-
nia ukierunkowanej tematycznie wiedzy praktycznej

i teoretycznej, niezbednej przy planowaniu, aranzowa-
niu i stylizowaniu przestrzeni na potrzeby firm

i 0s6b prywatnych, realizacji sesji zdjeciowych, aran-
zacji czasowych, tematycznych i sezonowych, wystaw

i witryn sklepowych, prezentacji produktu, dziatan
marketingowych i promocyjnych, eventéw i wydarzen
biznesowych.

W RAMACH STUDIOW
REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
Kompozycja, stylizacja, rysunek
Tworzenie makiet, instalacja
Techniki zdobnicze, collage, moodboard
Liternictwo, paper art, recraft
Dokumentacja zdjeciowa
Historia sztuki
Materiatoznawstwo
Research
Experience design
.Employers branding
. Ecodesign
. CSR (Corporate Social Responsibility)-
Spoteczna Odpowiedzialno$¢ Biznesu

CEINOUIAWN
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Zajecia maja charakter ¢wiczen praktycznych
i warsztatow potaczonych z wyktadami.

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent rozpoznaje i potrafi zdefiniowac cechy cha-
rakterystyczne dla poszczegélnych styléw i epok oraz
posiada umiejetnos¢ swobodnej interpretacji i kom-
ponowania styléw. Ponadto potrafi aranzowaé okre-
$lona przestrzen w zamierzony przez siebie sposéb,
ze Swiadomoscia adekwatnosci uzytych materiatow.
Absolwent posiada réwniez opanowany warsztat
pracy / research, tworzy szkice koncepcyjne, rysunek,
moodboard, makiete oraz posiada wiedze teoretyczna
poparta warsztatami w zakresie technik zdobniczych

i osSwietlenia.

llo$¢ godzin: 200

ARCHITEKTONICZNE PROJEKTOWANIE SWIATLA

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Program studiéw opiera sie na ,Podstawach Oswietle-
nia Architektonicznego” (Architectural Lighting Fun-
damentals, ALF) - wytycznych edukacyjnych opraco-
wanych przez PLDA (Professional Lighting Designers’
Association), respektowanych obecnie przez szereg
renomowanych uczelni na $wiecie, realizujacych po-
dobne programy nauczania.

JArchitektoniczne projektowanie swiatta” faczy sztuke
kreacji Swiattem i nauke techniki oSwietlania prze-
strzeni. Celem kreacji jest wytworzenie dobrej jakosci
przestrzeni, ktéra spetnia wymagania uzytkownikoéw,
jak i inwestorow.

W projektowaniu wychodzi sie od aspektu humani-
stycznego, czyli wytworzenia Srodowiska oswietle-
niowego, ktére spetni wszystkie potrzeby cztowieka.
Nastepnie analizowana jest przestrzen, jej charakter
i uwarunkowania. Synergie jakosci oswietlenia dopet-

nia etap analizy ekonomicznej, realizacji i eksploatacji.

W cyklu projektowania oswietlenia wykorzystywany
jest warsztat projektowy architekta, jego wrazliwo$c
tworzenia przestrzeni, kreowania odpowiedniej atmo-
sfery wspomagana przez odpowiednich specjalistow
z dziedziny elektrycznosci, techniki oSwietleniowej,

a takze psychologii i innych dziedzin.

Opracowana przez uczelnie formuta studiéw podyplo-
mowych ma charakter innowacyjny, poniewaz po raz
pierwszy w Polsce proponowany jest program doty-
czacy oswietlenia zwigzany $cisle z kreatywna branza
projektowa, przygotowany z mysla o architektach,
designerach, projektantach, prowadzony pod kierun-
kiem architektéw oraz specjalistéw réznych dziedzin.

CELEM STUDIOW

jest poszerzenie wiedzy praktycznej o nowe mozliwo-
$ci tworzenia oSwietlenia w oparciu o idee architectu-
ral lighting design - ,architektonicznego projektowa-
nia Swiatfa” - nowego kierunku promowanego przez
PLDA (Professional Lighting Designers’ Association).

OFERTA SKIEROWANA

jest gtownie do architektow, projektantow, designeréw
i wszystkich innych osob zainteresowanych tematyka
projektowania oSwietlenia architektonicznego, w tym
projektantow elektrykéw.

W RAMACH STUDIOW REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

Historia i teoria projektowania oswietlenia
Percepcja - odbidr rzeczywistosci
Podstawy techniki Swietlnej

Technika oswietlenia i

Wspoétczesna praktyka APS
(architektoniczne projektowanie Swiatta)
Projekt oswietlenia

Warsztaty oSwietlenia

Seminarium dyplomowe

VTR WN R~
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SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw podyplomowych posiada umiejet-
nosci tworzenia projektéow oswietlenia dostosowanych
do danych przestrzeni i wnetrz oraz teoretyczng wie-
dze na temat réznych technik i historii oSwietlenia.

llos¢ godzin: 200




WYDZIAtL ARCHITEKTURY

STUDIA PODYPLOMOWE
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ESTETYKA SRODOWISKA

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Program obejmuje zestaw przedmiotéw praktycznych
i teoretycznych zwigzanych ze sztukami wizualnymi
oraz przedmioty pomochicze. Ksztatceniu we wszyst-
kich przedmiotach towarzyszy akcentowanie tresci,
ktére przektadaja sie na praktyke projektowa.

CELEM STUDIOW

jest dostarczenie wiedzy oraz wyksztatcenie umie-
jetnosci, ktére pozwola podnies¢ estetyke wtasnego
srodowiska na wyzszy poziom.

OFERTA SKIEROWANA

jest do 0s6b pragnacych zdoby¢ lub pogtebi¢ swoja
wiedza na temat dziedzin, ktére pozwola na udo-
skonalenie warsztatu zwigzanego z podniesieniem
estetyki Srodowiska.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
Rysunek

Malarstwo

Rzezba

Projektowanie architektoniczne

Mebel

Oswietlenie

Podstawy historii architektury

Podstawy ksztattowania krajobrazu
Podstawy sztuki

10 Projektowanie graficzne wraz z liternictwem
11. Fotografia

12. Wystawiennictwo

13. Rysunek architektoniczny

©ENOUIAWN -

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent zapoznaje sie z podstawowymi dziataniami
projektowo-plastycznymi, dzieki czemu wyksztatca
system wartosciowania w obszarze tych dziedzin oraz
rozwija kulture plastyczna i kreatywnos$¢, bazujaca na
znajomosci funkcjonowania formy, koloru, proporcji,
kompozycji, kontrastu i harmonii. Absolwent ma takze
rozwiniete umiejetnosci konstrukcyjne.

llos¢ godzin: 200

NOWOCZESNE PREZENTACJE WIZUALNE

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Studia podyplomowe poswiecone prezentacji wizual-
nej to warsztaty poparte wiedza teoretyczna z oma-
wianego zakresu zagadnien, poszerzone o elementy
autoprezentacji, réwniez werbalnej oraz prezentacji
zdalnej z wykorzystaniem technologii sieciowych.
Czesc praktyczna studidéw dotyczy zajec projektowych
modelowania, prototypowania oraz technik prezentacji
i wizualizacji.

CELEM STUDIOW

jest dostarczenie wiedzy i ¢wiczenie praktycznych
umiejetnosci dotyczacych atrakcyjnych metod i form
prezentacji idei projektowych.

OFERTA SKIEROWANA

jest do os6b pragnacych pogtebi¢ swoja wiedze

i umiejetnosci na temat prezentacji zdalnych z wyko-
rzystaniem nowoczesnych technologii sieciowych.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
Modelowanie komputerowe 3D (model roboczy
i prezentacyjny)

Wizualizacja architektoniczna

Budowa makiet architektonicznych

Projekt architektoniczny jako projekt graficzny
Projektowanie graficzne z podstawami liternictwa
Fotografika

Autoprezentacja

Wspétpraca zdalna, prezentacja online

|_|
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SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent zdobedzie wiedze teoretyczng oraz umie-
jetnosci praktyczne zwiazane z prezentacja wiasnych
idei projektowych, zaréwno w sposéb wizualny, jak

i werbalny.

llo$¢ godzin: 200



WYDZIAtL ARCHITEKTURY

STUDIA PODYPLOMOWE

PROJEKTOWANIE, URZADZANIE | PIELEGNACJA TERENOW ZIELENI

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

W ramach studiéw prowadzone beda zajecia
kameralne (wykfady i ¢wiczenia) jak i terenowe (m.in.
wykonanie inwentaryzacji dendrologicznej, operatu
geodezyjnego, zdjecia fitosocjologicznego a takze
gleboznawstwo, obserwacja zabiegoéw sanitarnych i

chirurgicznych drzewostanu, udziat w inwestycji maja-

cej w zakresie prace przy zieleni) oraz wyjazdy stu-
dialne (np. arboreta, szkotki roslin, zabytkowe parki,
przyktadowe realizacje terenéw zieleni - ich zalety i

wady). Wéréd wyktadowcdw minimum 50% to praktycy

(firmy wykonawcze).

CEL STUDIOW

Przygotowanie kadry wykonawczej z zakresu projek-
towania, urzadzania i pielegnowania terenéw zieleni
w réznej skali (ogrody przydomowe, parki publiczne,
zielen miejska, zielen osiedlowa, zielen jako element
estetyki przy siedzibach firm) poprzez uzupetnienie i
podwyzszenie kwalifikacji.

OFERTA SKIEROWANA DO:

Osbb z wyksztatceniem wyzszym |-go stopnia
(inzynier lub licencjat) z zakresu nauk przyrod-
niczych, rolniczych, lesSnych lub technicznych,

w tym szczegdblnie do oséb z administracji rzadowej,
samorzadowej a takze firm dewelo-

perskich.
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W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

1. Biologia roslin, dendrologia, fizjografia,

fitosocjologia, gleboznawstwo, podstawy

ekologii

Zasady kompozycji w projektowaniu

. Historia sztuki ogrodowej

. Projektowanie terendw zieleni (w tym m.in.: pro-

jekt rewaloryzacji zabytkowego zatozenia par-
kowego)

5. Grafika inzynierska oraz wspomaganie kompu-
terowe projektowania

6. Prawo zwiazane z planowaniem przestrzennym
i budownictwem, ochrona przyrody, ochrona

$rodowiska, prawo wodne

7. Instalacje budowlane i materiatoznawstwo

8. Zaktadanie trawnikéw i podstawy projektowania
nawodnienia

9. Budowa terendw zieleni (w tym: obmiary robét,
technologia i organizacja robot, prowadzenie

dziennika budowy, odbiory, zabezpieczenie
materiatu roslinnego, maszyny i urzadzenia)

10.Zasady pielegnacji terendéw zieleni (w tym:
zieleni miejskiej i zabytkowych zatozen zieleni)

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent bedzie posiadat wiedze z zakresu nauk

przyrodniczych i technicznych a takze podstawy

wiedzy z zakresu sztuk pieknych i kompozycji.

Bedzie sie charakteryzowat umiejetno$ciami

wykonywania:

- prac inwentaryzacyjnych szaty roslinnej

- oceny stanu szaty roslinnej (gospodarka drze-
wostanem)

- projektéw kompozycji zieleni (studialnych,
koncepcyjnych i realizacyjnych)

- kierowania i nadzorowania prac realizacyjnych
i pielegnacyjnych terenéw zieleni

Bedzie przygotowany do pracy w:

- jednostkach administracji rzadowej
i samorzadowe;j

- jednostkach projektowych zajmujacych sie
projektowaniem,

- urzadzaniem i pielegnowaniem terenéw zieleni

lloé$¢ godzin: 214

ZARZADZANIE PROJEKTEM W ARCHITEKTURZE | BUDOWNICTWIE

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Architekci, pracownicy sektora budowlanego oraz
jednostek samorzadowych uczestnicza w réznego
rodzaju coraz bardziej ztozonych projektach, zaréwno
jako kierownicy projektéw jak i cztonkowie zespotow
projektowych i wykonawczych. Organizacje, dla kt6-
rych pracuja: przedsiebiorstwa, sektor publiczny

i inne, wykorzystuja coraz bardziej zaawansowane
metody zarzadzania projektami.

W czesSciach interaktywnych wyktadéw przedstawiona
bedzie wiedza z zakresu zarzadzania projektami, ilu-
strowana licznymi przyktadami i studiami przypadkoéw,
ze szczego6lnym uwzglednieniem branzy architek-
tonicznej i budowlanej. W cze$ciach warsztatowych
uczestnicy pracujac na wybranych przez siebie przy-
padkach uczy¢ sie beda praktycznego zastosowania
wszystkich elementéw zarzadzania projektami.

CELEM STUDIOW

jest przygotowanie stuchaczy do stosowania nhowocze-
snych metod zarzadzania projektami (Project Mana-
gement). Zdobycie tych umiejetnosci powoduje wzrost
wartosci rynkowej architektéw jako menedzeréow

i cztonkéw zespotéw projektowych i przyczynia sie do
powodzenia projektow, ktore prowadza i w ktérych
uczestnicza.

OFERTA SKIEROWANA

jest do architektéw, projektantow oraz pracownikéw
sektora budowlanego, zaangazowanych w realiza-
cje projektow w réznych obszarach dziatalnosci oraz
wszystkich oséb zainteresowanych usprawnianiem
funkcjonowania swoich organizacji z wykorzystaniem
najnowoczesniejszych metod projektowego podejscia
do probleméw.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

. Wprowadzenie do zarzadzania projektem w archi-
tekturze i budownictwie

. Podstawy ekonomii i prawa przy prowadzeniu firmy

. Metodyka zarzadzania projektami

. Finanse i rachunkowos$¢ zarzadcza dla architektow

. Zarzadzanie ryzykiem w projektach architektonicz-
nych i budowlanych

. Finanse publiczne dla architektow

. Zarzadzanie zasobami ludzkimi w projekcie archi-
tektonicznym

. Elementy zarzadzania nieruchomosciami

. Planowanie i realizacja projektu

[y
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SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw podyplomowych jest przygotowany
do wykorzystania nowoczesnych metod zarzadzania
projektami, jest w stanie podnie$¢ wartos¢ projektéw,
ktérymi zarzadza lub w ktérych uczestniczy.

llos¢ godzin: 200



AUDYT | KONTROLA WEWNETRZN
W GOSPODARCE | ADMINISTRAC]I

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Przemiany gospodarcze w Polsce spowodowaty ko-
niecznos$¢ dostosowywania standardéw dziatania firmy
do dyrektyw Unii Europejskiej. Dlatego tez w polskich
przedsiebiorstwach, urzedach, instytucjach dziataja
audytorzy wewnetrzni. Audyt wewnetrzny jest nieza-
lezna dziatalnoscia oceniajaca, sprawdzajaca po-
prawno$c¢ operacji finansowych, ksiegowych i innych,
wspomagajaca dziatania zarzadzajacych. Jest to pewien
rodzaj kontroli, ktéry zajmuje sie pomiarem i ocena
efektywnosci innych rodzajow kontroli. Jego gtow-

ne zadania zwigzane sa z badaniem i ograniczeniem
ryzyka gospodarczego organizacji, systemem kontroli
wewnetrznej, efektywnoscia procedur organizacyjnych
w przedsiebiorstwie, kontrola informacji przygoto-
wywanych dla zarzadzajacych, kreowaniem wartosci
dodanej dla przedsiebiorstwa. Audytor wewnetrzny
wykonuje czynnosci o charakterze oceniajacym i do-
radczym.

Program studiéw realizowany jest we wspétpracy
z Polskim Instytutem Kontroli Wewnetrznej
w Warszawie.

‘ POLSKIINSTYTUT KONTROLI WEWNETRZNEJ

CELEM STUDIOW

jest przekazanie wiedzy z zakresu audytu wewnetrz-
nego i kontroli wewnetrznej, zgodnie z Miedzynarodo-
wymi Standardami Audytu IlIA, ustawami Unii Euro-
pejskiej oraz Standardami Kontroli okreslonymi przez
Ministerstwo Finansow. Stuchacz zdobedzie umiejet-
nosci z zakresu planowania i wykonywania audytu,
systemow kontroli wewnetrznej oraz sporzadzania
dokumentacji z badan. Istotne jest réwniez wskazanie
wptywu zmian organizacyjnych na procesy kontroli

i audytu wewnetrznego, pokazanie skutecznych metod
kontrolowania tych zmian.

OFERTA SKIEROWANA

jest do 0séb petnigcych funkcje nadzorcze, kontro-
lerskie, pracownikéow komoérek audytu wewnetrznego
bankéw, ubezpieczycieli, pracownikéw administracji
samorzadowej oraz przedsiebiorcow.

ZNO-SPOLECZNY

A
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W RAMACH STUDIOW
REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
. Proces audytu wewnetrznego
. Zarzadzanie ryzykiem
. System kontroli wewnetrznej - projektowanie
i ocena funkcjonowania
. Metodologia prowadzenia audytu wewnetrznego
. Praktyczne aspekty realizacji zadan audytywnych
. Audyt finansowy
. Audyt srodkow finansowanych z Unii Europejskiej
. Etyka i psychologia audytora

WN =
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SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw nabedzie umiejetnosci identyfiko-
wania i monitorowania proceséw istniejacych

w jednostce, w tym sprawdzania, czy przyjete pro-
cedury sa wdrazane i wykonywane. Bedzie potrafit
dokonywa¢ opisu proceséw, gromadzi¢ dokumentacje
i informacje dotyczace tych proceséw, a zwtaszcza
informacje o systemie kontroli wewnetrznej, identyfi-
kowac i oceniac ryzyko w procesach oraz prawdopo-
dobienstwo jego wystapienia, wykonywac czynnosci
sprawdzajace, opracowywac wnioski i zalecenia dla
kierownictwa jednostki, sporzadzac sprawozdanie

z przeprowadzonych zadan audytowych.

Absolwenci, poza $wiadectwem ukonczenia studiow
podyplomowych moga otrzymac za dodatkowa optata
(390 zt) Certyfikat Polskiego Instytutu Kontroli
Wewnetrznej w Warszawie potwierdzajacy zdoby-

cie kwalifikacji audytora Il stopnia, uprawniajacy do
wpisania na Krajowa Liste Profesjonalnych Audytoréow
wewnetrznych PIKW.

Absolwenci studiéow podyplomowych prowadzonych
we wspotpracy z PIKW moga ubiegac sie o uzyskanie
miedzynarodowych profesjonalnych kwalifikacji:

Certified Internal Control Auditor - CICA
Certified Controls Specialists - CCS

llo$¢ godzin: 200



BEZPIECZENSTWO | HIGIENA PRACY

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Od 1 lipca 2005 r. pracownikami stuzb bhp zatrud-
nianymi na stanowiskach: starszych inspektoréw,
starszych specjalistow oraz gtéwnych specjalistéw do
spraw bezpieczenstwa i higieny pracy beda mogty by¢
osoby, ktore ukonczyty studia podyplomowe w zakre-
sie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 246

z 2004 r., poz. 2468).

CELEM STUDIOW

jest przekazanie wiedzy i nabycie umiejetnosci prak-
tycznych z zakresu bezpieczeistwa i higieny pracy
w organizacjach, poznanie podstawowych metod
analizy ryzyka oraz przewidywanie i rozpoznawanie
zagrozen w $rodowisku pracy, ich ograniczanie

i eliminowanie.

OFERTA SKIEROWANA

jest do 0s6b pracujacych lub pragnacych podjac
zatrudnienie na stanowiskach inspektora BHP, os6b
pragnacych poszerzyé swoja wiedze

NO-SPOLECZNY

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE]J BLOKI TEMATYCZNE:

Regulaqe prawne w zakresie ochrony pracy

(krajowe i miedzynarodowe)

Psychologia pracy

Zagrozenia wystepujace w miejscu pracy

Ocena ryzyka zawodowego

Ergonomia w ksztattowaniu przestrzeni pracy

Ochrona przeciwpozarowa i srodowiska naturalnego

Organizacja i projektowanie stanowisk pracy

Zasady ratownictwa medycznego

Metody szkolenia w zakresie BHP

10 Wymagania bezpieczefAstwa maszyn i urzadzen

11. Wymagania budownictwa BHP

12. Zarzadzanie bezpieczehnstwem w przedsiebior-
stwie

|_|

CENOUAWN

SYLWETKA ABSOLWENTA

Po ukonczeniu studiéw absolwent posiada niezbedna
wiedze na temat bezpieczenstwa i higieny pracy, ktéra
uprawnia go do podjecia pracy na stanowisku inspek-
tora BHP.

llos¢ godzin: 190

BEZPIECZENSTWO | KONTROLA SYSTEMOW INFORMACYJNYCH (Sl)

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Studia podyplomowe ,Bezpieczenstwo i kontrola sys-
temow informacyjnych (SI)” zostaty uksztattowane tak,
by dostarczy¢ stuchaczowi szerokiej wiedzy ogoélnej,
ale tez i pewnych umiejetnosci z zakresu technologii
informacyjnych (technologie IT) wykorzystywanych

w przedsiebiorstwie (organizacji), z zakresu bezpie-
czenstwa systemow informacyjnych (Sl) i przestepczo-
$ci komputerowej, kontroli wewnetrznej i audytu.

CELEM STUDIOW

jest przygotowanie stuchaczy do ksztattowania polityki
bezpieczenstwa informacyjnego przedsiebiorstwa
(organizacji): identyfikowania i szacowania ryzyk to-
warzyszacych wykorzystaniu technologii informatycz-
nych, do opracowywania procedur ochrony informacji,
przygotowywania procedur w zakresie bezpieczenstwa
systemu informatycznego. Stuchacze beda takze przy-
gotowani do samodzielnego przeprowadzania kontroli
zwiazanych z organizacja dziatu IT oraz do przepro-
wadzania kontroli bezpieczenstwa SI. Ponadto beda
rozumieli istote audytu informatycznego, beda wiec
mogli przeprowadza¢ lub nadzorowa¢ audyty bezpie-
czenstwa SI.

OFERTA SKIEROWANA

jest do absolwentow studiéw ekonomicznych i poli-
technicznych specjalizujacych sie w szeroko pojetej
tematyce bezpieczenstwa S, kontroli wewnetrznej

i audytu.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE]J BLOKI TEMATYCZNE:
- Bezpieczenstwo informacyjne organizacji, polityka
bezpieczenstwa

- Bezpieczenstwo Sl

- Analiza ryzyka w polityce bezpieczenstwa

- Bezpieczenstwo sieciowe

- Przestepczos$¢ komputerowa

- Krajowe ustawodawstwo bezpieczenstwa

- Technologie audytu bezpieczenstwa.

- Standardy audytu

- Standardy CAAT’s

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent posiadzie wiedze i umiejetnosci dotycza-
ce ksztattowania polityki bezpieczenstwa systemow
informacyjnych. Bedzie w stanie oceni¢ poziom bez-
pieczenstwa i aktywnie bezpieczeAstwo ksztattowac,
a takze prowadzi¢ dziatania kontrolne. Zdobedzie wie-
dze dotyczaca istoty audytu bezpieczenstwa informa-
cyjnegoi bedzie mégt go nadzorowaé lub przeprowa-
dzac. Absolwent po skonczeniu studiow bedzie mogt
by¢ doradca, eksploatatorem, projektantem

i ekspertem z zakresu bezpieczenstwa SI.

llos¢ godzin: 180

BIEGLY DO SPRAW ZAPOBIEGANIA

| WYKRYWANIA PRZESTEPSTW GOSPODARCZYCH

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Studia umozliwiaja zdobycie wiedzy i umiejetnosci
niezbednych w skutecznym wykonywaniu zawodu bie-
gtego ds. wykrywania przestepstw gospodarczych oraz
w dziatach organizacji odpowiedzialnych za procesy
gospodarcze w istotny sposéb narazone na ryzyko
wystapienia naduzy¢ i przestepstw gospodarczych.

Program studiéw realizowany jest we wspotpracy
z Polskim Instytutem Kontroli Wewnetrznej w Warsza-

wie.
‘ POLSKI INSTYTUT KONTROLI WEWNETRZNEJ

CELEM STUDIOW

jest poznanie teoretycznych podstaw umozliwiajacych
efektywne wykonywanie zawodu oraz praktyczny in-
struktaz dotyczacy podstawowych probleméw organi-
zacji i dziatalnosci podmiotéw gospodarczych.

OFERTA SKIEROWANA

jest do os6b zainteresowanych specjalizacja w zakre-
sie profesjonalnego zapobiegania i wykrywania nad-
uzyc i przestepstw gospodarczych, w szczegélnosci do
kontroleréw wewnetrznych, audytoréw wewnetrznych,
kontroleréw finansowych, specjalistow ds. zamoéwien
publicznych, specjalistéw ds. bezpieczenstwa, pra-
cownikéw dziatéow finansowych, ksiegowosci, ptac,
inwestycji i sprzedazy, specjalistédw ds. rozliczania
srodkéw unijnych.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE]J BLOKI TEMATYCZNE:

1. Prawno-karne aspekty oszustw gospodarczych.
Istota i rodzaje przestepstw gospodarczych
Zarzadzanie ryzykiem oszustw

Corporate governance/Etyka biznesowa
Metodyka przeprowadzania kontroli

Zasady wykrywania oszustw i zarzadzanie
incydentami

Oszustwa ksiegowe

Zamowienia publiczne

Studium przypadkéw - zajecia warsztatowe
Mechanizmy kontroli systeméw informatycznych
10 Wykorzystanie narzedzi informatycznych

11. Psychologia oszustwa

urh WN
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SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw podyplomowych moze podjac
prace w charakterze biegtego ds. wykrywania prze-
stepstw gospodarczych oraz w dziatach organizacji
odpowiedzialnych za procesy gospodarcze, w istotny
sposOb narazone na ryzyko wystapienia naduzyc¢

i przestepstw gospodarczych.

llos¢ godzin: 200



SPOLECZNY

CONTROLLING | RACHUNKOWOSC ZARZADCZA KONTROLA ZARZADCZA | BUDZET ZADANIOWY
W JEDNOSTKACH SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW
Przedsiebiorstwo jest systemem ztozonym, ktéry
posiada okreslona strukture. W celu zapewnienia jego
prawidtowego funkcjonowania, przedsiebiorstwo musi
posiadaé¢ odpowiednie informacje o procesach w nim
zachodzacych i w jego otoczeniu. Ponadto nalezy ko-
ordynowac funkcjonowanie i przebieg réznych proce-
sow tak, aby zostat osiagniety cel jaki sobie wyznaczy-
to przedsiebiorstwo. Funkcje te petni controlling.

CELEM STUDIOW

jest przekazanie stuchaczom praktycznych zasad pro-
jektowania systemow informacyjnych rachunkowosci
zarzadczej i controllingu w przedsiebiorstwie. Stucha-
cze nabeda umiejetnosci stosowania narzadzi i technik
budzetowania i kontroli kosztéw.

OFERTA SKIEROWANA

jest do pracownikéw dziatu controllingu, rachunkowo-
$ci zarzadczej, zarzadzania finansami oraz menedze-
row wszystkich pionéw i szczebli zarzadzania.

W RAMACH STUDIOW
REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE]J BLOKI TEMATYCZNE:

Rachunek kosztéw

Podstawy rachunkowos$ci zarzadczej
Projektowanie systemow rachunku kosztéw
Budzetowanie kosztéw i przychodow
Systemy informatyczne controllingu
Zarzadzanie kosztami dziatah
Instrumentarium controllingu

Controlling personalny

Controlling dziatalnosci marketingowej

10. Controlling strategiczny

11. Ocena projektéow inwestycyjnych

12. Aspekty prawne ochrony informacji i dziatan
internetowych

LN RWN =

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw zdobedzie wiedze i umiejetnosci
z zakresu organizacji controllingu, budzetowania
kosztéw i przychodéw, wykorzystania narzedzi con-
trollingu operacyjnego i strategicznego.

llo$¢ godzin: 180

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Kontrola zarzadcza i budzet zadaniowy to istotne
obszary sprawnego zarzadzania jednostkami sektora
finanséw publicznych. Budzet zadaniowy zarzadza
srodkami publicznymi przez zatoZzone cele, a efekty-
wno$c tego zarzadzania mierzy sie w ramach kontroli
zarzadczej.

CELEM STUDIOW

jest przekazanie praktycznej wiedzy z zakresu
implementacji budzetu zadaniowego, planowania
zadan publicznych i zastosowania narzedzi kontroli
zarzadczej w jednostkach sektora finansow
publicznych.

OFERTA SKIEROWANA

do kierownikéw jednostek sektora finanséw
publicznych i ich zastepcéw, sekretarzy, dyrektoréw
generalnych, dyrektoréw pionéw organizacyjnych,
ekonomicznych, strategii, skarbnikéw i gtéwnych
ksiegowych, pracownikéw dziatéw finansowo-
ksiegowych, audytoréw i kontroleréw wewnetrznych
oraz do wszystkich zainteresowanych pogtebieniem
swojej wiedzy z zakresu nowoczesnych metod
zarzadzania w sektorze publicznym w aspekcie Ustawy
o finansach publicznych, budzetu zadaniowego,
kontroli zarzadczej, systeméw jakosci i wsparcia
informatycznego.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
1. Gospodarka finansowa Jednostek Sektora
Finansow Publicznych (JSFP)

Standardy kontroli zarzadczej

Metodyka kontroli zarzadczej
Zarzadzanie ryzykiem w JSFP

Budzet zadaniowy

Rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢ w JSFP
Zarzadzanie bezpieczenstwem informacgji
Oszustwa i naduzycia finansowe w JSFP
Mechanizmy kontrolne w zamoéwieniach
publicznych

10. Dyscyplina finanséw publicznych

11. Psychologiczne aspekty pracy kontrolera
12. Komunikacja interpersonalna

LCRNOINAWN

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw podyplomowych kontroli zarzad-
czej i budzetu zadaniowego w Jednostkach Sektora
Finanséw Publicznych zdobedzie lub utrwali i poszerzy
swoja wiedze na temat rachunkowosci i sprawozdaw-
czosci w jednostkach sektora finanséw publicznych,
budzetu zadaniowego w sektorze publicznym oraz
kontroli zarzadcze;j.

llo$¢ godzin: 200



WYDZIAL EKONOMICZNO-SPOLECZNY

STUDIA PODYPLOMOWE

KOORDYNATOR KONTROLI ZARZADCZEJ W ADMINISTRAC]JI PUBLICZNE)

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Studia umozliwiaja zdobycie umiejetnosci utatwiaja-
cych skuteczne wdrozenie i monitorowanie systemu
kontroli zarzadczej w organizacjach rzadowych i sa-
morzadowych. Stuchacze pozyskaja wiedze w zakresie
rozpoznawania zagrozen i szans w osiagganiu celéw
organizacji, mozliwych sposobéw zapobiegania wyste-
powaniu potencjalnych ryzyk, skutecznej komunikacji
oraz pozyskiwania informacji zwrotnej.

Program studiéw realizowany jest we wspotpracy
z Polskim Instytutem Kontroli Wewnetrznej w Warsza-

wie.
‘ POLSKI INSTYTUT KONTROLI WEWNETRZNEJ

CELEM STUDIOW

jest przygotowanie stuchaczy do $wiadomego wspo-
magania organizacji w osiaganiu jej celéow, zgodnie

z oczekiwaniami stawianymi przed nowoczesna
administracja w zakresie kontroli zarzadczej. Studia
pozwalaja poznac i zrozumie¢ komponenty zwigzane
z zarzadzaniem organizacja oraz wymaganiami sta-
wianymi przez ustawe o finansach publicznych

w zakresie ustanowienia systemu kontroli zarzadczej.

OFERTA SKIEROWANA

do pracownikéw administracji publicznej, oséb odpo-
wiedzialnych za skuteczne wdrozenie i monitorowa-
nie stanu kontroli zarzadczej, w tym za zarzadzanie
ryzykiem, audytorzy wewnetrzni.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

1. Wprowadzenie do systemu kontroli zarzadczej

2. Kluczowe kompetencje koordynatora ds. kontroli
zarzadczej

3. Szczeg6towe zadania koordynatora ds. kontroli
zarzadczej

4. Zrodta informacji koordynatora ds. kontroli
zarzadczej

5. Srodowisko kontroli zarzadczej

6. Zarzadzanie ryzykiem w organizacji

7. Monitorowanie i ocena systemu kontroli zarzadczej

SYLWETKA ABSOLWENTA

Studia przygotowuja takze do zdobycia miedzynaro-
dowych kwalifikacji z zakresu kontroli wewnetrznej-
Certified Controls Specialists przyznawanych przez
The Institute for Internal Controls.

llos¢ godzin: 200

MENADZER NA START

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Menedzer na start to studia, ktére maja zapoznac
stuchaczy z najnowszymi trendami zwiazanymi z za-
rzadzaniem, a przede wszystkim nauczy¢ ich madrego
postugiwania sie aktualnymi metodami i narzedziami
pracy menedzera.

CELEM STUDIOW

jest zdobycie wiedzy o zarzadzaniu zespotem, pozna-
nie praktycznych narzedzi i metod do stosowania

w pracy oraz praktyczna weryfikacja sposobu zarza-
dzania soba i zespotem.

OFERTA SKIEROWANA
jest do 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
lub planujacych ja rozpoczad.

W RAMACH STUDIOW
REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

1. Zarzadzanie w oparciu o cele

2. Przygotowanie instrumentéw organizatorskich

3. Budowanie Zespotu:
- proces rekrutacji i selekgji
- wprowadzenie do Zespotu

. Systemowe podejscie do motywacji

. Ocenianie pracownikéw i wykorzystanie wynikéw
oceny

. Aspekty informatyzacji w zarzadzaniu

. Budowanie wizerunku menedzera w przestrzeni
publicznej
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SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw podyplomowych potrafi ,zbudowac
Zespot”, rozumie na czym polega zarzadzanie ludzmi
i innymi zasobami, potrafi zidentyfikowaé problemy

i dokonac¢ odpowiednich wyboréw metod, sposobéw

i instrumentow zarzadzania ludZzmi. Posiada umie-
jetnos¢ delegowania zadan i monitorowania procesu
zarzadzania i korygowania go.

llos¢ godzin: 180

PODATKI | DORADZTWO PODATKOWE

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Podatki byty, sa i beda wazna kategoria ekonomiczna
i prawna nie tylko kazdego systemu politycznego, lecz
sa one wazne i obecnie w zyciu kazdego podatnika

i dziatalnosci wszystkich przedsiebiorstw.

CELEM STUDIOW

jest zapoznanie stuchaczy z wiedza z zakresu mate-
rialnego i proceduralnego prawa podatkowego, prawa
celnego i dewizowego. Stuchacze nabeda umiejetno-
$ci interpretowania przepiséw podatkowych, poznaja
zasady postepowania egzekucyjnego w sprawach
podatkowych.

OFERTA SKIEROWANA

jest do wszystkich tych, ktorzy zajmuja sie podatkami,
pragna usystematyzowac i zaktualizowaé¢ swoja wiedze
w tym zakresie, do $redniej i wyzszej kadry kierow-
niczej podejmujacej decyzje z zakresu zobowigzanh
podatkowych, jak rowniez do oséb, ktére zamierzaja
przystapi¢ do egzaminu paAstwowego na doradce
podatkowego.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
. Polski system podatkowy

Systemy podatkowe krajow UE

Ordynacja podatkowa

Pisma procesowe w postepowaniu podatkowym
Elementy prawa karno-skarbowego

Prawo celne

Prawo dewizowe

Podatki i optaty lokalne

Orzecznictwo i procedury odwotawcze

10. Kontrola podatkowa i skarbowa

11. Podatek dochodowy od oséb fizycznych
12. Podatek dochodowy od 0séb prawnych
13. Podatek od towaréw i ustug

14. Podatek akcyzowy

15. Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne

16. Przepisy o doradztwie podatkowym

CENOUAWNE

SYLWETKA ABSOLWENTA:

Absolwenci studiow posiada wiedze niezbedna do wy-
ktadni i stosowania prawa podatkowego, planowania
podatkowego, a takze przygotowywania pism proce-
sowych.
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WYDZIAL EKONOMICZNO-SPOLECZNY

STUDIA PODYPLOMOWE

POSREDNICTWO W OBROCIE NIERUCHOMOSCIAMI

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

W Polsce rynek nieruchomosci znajduje sie w fazie
ciagtego rozwoju. Stad istnieje potrzeba wyksztatcenia
kadry posiadajacej umiejetnosci posredniczenia

w transakcjach nabywania i zdobywania albo najmu
nieruchomosci. Umiejetnosci te mozna zdoby¢ po-
przez udziat w studiach podyplomowych z posrednic-
twa w obrocie nieruchomos$ciami.

Studia prowadzone sa we wspétpracy z Pomorskim
Stowarzyszeniem Zarzadcéw Nieruchomosci i Sto-
warzyszeniem Pomorskim PosSrednikow w Obrocie

Nieruchomosciami.
2

SPPON
CELEM STUDIOW

jest przekazanie specjalistycznej wiedzy z zakresu
przepiséw prawnych rynku nieruchomosci, ekono-
micznych podstaw tego rynku, poSrednictwa w obrocie
nieruchomosciami jako dziedziny zawodowej.

OFERTA SKIEROWANA

jest do 0s6b pragnacych podjaé prace w charakterze
posrednika nieruchomosci oraz wszystkich tych, kt6-
rzy maja ambicje poszerzenia swojej wiedzy na temat
prawa mieszkaniowego czy rynku nieruchomosci.

W RAMACH STUDIOW
REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
Zrédfa informacji o nieruchomosciach
Podstawy prawne rynku nieruchomosci
Wybrane zagadnienia wyceny nieruchomosci
Podstawy gospodarki mieszkaniowej i prawo
spétdzielcze
Ekonomiczne podstawy rynku nieruchomosci
Posrednictwo w obrocie nieruchomosciami jako
dziatalno$¢ zawodowa
Wybrane zagadnienia z prawa cywilnego
Podatki i optaty w obrocie nieruchomos$ciami
Zabezpieczenia finansowe i prawne stosowane
w obrocie nieruchomos$ciami, wspétpraca
Z instytucjami finansujacymi
10. Podstawowe informacje o rynkach nieruchomosci
i prowadzeniu dziatalnosci posrednika
w panstwach Unii Europejskiej

HUWN -

woN ow

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwenci studiow posiada wiedze o gospodarce nie-
ruchomos$ciami, cywilnego prawa mieszkaniowego

i spotdzielczego prawa mieszkaniowego.

llos¢ godzin: 216

RACHUNKOWOSC | FINANSE

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW
Rachunkowos$¢ to miedzynarodowy jezyk biznesu,

w ktorym za pomoca liczb i relacji miedzy nimi przed-
stawia sie stan majatkowy oraz sytuacje finansowa fir-
my. Nowoczesna rachunkowo$¢ to nie tylko tworzenie
informacji dla potrzeb sprawozdawczosci finansowej,
ale zbieranie ich przede wszystkim dla potrzeb zarza-
dzania przedsiebiorstwem dziatajacym na konkuren-
cyjnym rynku.

CELEM STUDIOW

jest nabycie umiejetnosci w zakresie prowadzenia
ksiag rachunkowych i podatkowych oraz przygotowa-
nie na ich podstawie sprawozdan finansowych

i podatkowych.

OFERTA SKIEROWANA

jest do kadry kierowniczej, pracownikéw dziatéw
finansowo-ksiegowych, biur rachunkowych oraz
innych os6b pragnacych zdoby¢ niezbedna i aktualna
wiedze z rachunkowosci i finanséw przedsiebiorstw.

W RAMACH STUDIOW
REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
. Wprowadzenie do rachunkowosci finansowej
Rachunkowos¢ finansowa i podatkowa
Rachunek kosztéw
Uproszczone formy ewidencji podatkowej
Sprawozdawczos¢ finansowa
Ocena kondycji finansowej przedsiebiorstwa
Zobowiazania podatkowe przedsiebiorcy
Prawo gospodarcze
Rewizje ksiag rachunkowych
0. Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego

w rachunkowosci

HOONOUNAWNE

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent zdobedzie wiedze z zakresu:

zasad prowadzenia ksiag w przedsiebiorstwie, rodza-
jéw prowadzonych ksiag, zagrozen przy kazdej z form
prowadzonej ewidencji, informacji, jakie mozna uzy-
ska¢ z kazdego rodzaju prowadzonych ksiag, pozna
sposoby rozliczania kosztow w firmie, sposoby budze-
towania kosztow i przychodéw. Zdobedzie takze wie-
dze z zakresu prawa gospodarczego i podatkowego
oraz sposobow oceny dziatalnosSci przedsiebiorstwa.
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WYDZIAL EKONOMICZNO-SPOLECZNY

STUDIA PODYPLOMOWE

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA wg MSSF/ MSR

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Dynamiczny rozwdéj rynkéw kapitatowych i nasile-
nie sie procesoéw globalizacji gospodarki stworzyty
podstawy do wolnego przeptywu kapitatu. Sytuacja ta
wywotata potrzebe ujednolicenia sprawozdawczosci
finansowej jako wspdlnego ,jezyka” umozliwiajace-
go dokonywanie niezbednych analiz w celu podjecia
decyzji gospodarczych .

CELEM STUDIOW

jest przygotowanie kadry finansowo-ksiegowej do
prowadzenia ksiegowosci, sprawozdawczosci finan-
sowej wedtug Miedzynarodowych Standardow Spra-
wozdawczosci Finansowej (MSSF/MSR). Wychodzac
naprzeciw wyzwaniom globalnego $wiata Komitet
Miedzynarodowych Standardéw (KMSR) postawit sobie
za cel ujednolicenie zasad rachunkowosci stosowanych
przez organizacje formutujac i publikujac standardy
rachunkowosci, jakie powinny byc¢ przestrzegane przy
prezentacji sprawozdan finansowych.

OFERTA SKIEROWANA

jest do cztonkéw zarzadu ds. finansowych, dyrekto-
row finansowych, gtéwnych ksiegowych, pracownikéw
dziatéw finansowo-ksiegowych, kontroleréw finan-
sowych spotek, pracownikéw biur rachunkowych oraz
wszystkich pozostatych zainteresowanych zdobyciem
wiedzy w tym zakresie.

W RAMACH STUDIOW
REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
Ogolne zasady sporzadzania i prezentacji sprawozdan
finansowych wg MSR
Wprowadzenie do MSSF/MSR. Zatozenia koncepcyjne
i zasady wyceny wg MSSF/MSR
MSR 1 - prezentacja
Zasady (polityka) rachunkowo$ci MSR8
Srédroczna sprawozdawczo$é finansowa - MSR 34
Zysk przypadajacy na jedna akcje - MSR 33
Segmenty operacyjne - MSSF8
Zdarzenia nastepujace po dniu bilansowym MSR 10
Wartos$¢ godziwa - MSSF -13
Zastosowanie MSR 1 - przejscie na MSSF
Wycena i ujecie sktadnika sprawozdania
Zapasy - MSR2
Rzeczowe aktywa trwate MSR 16
Wartosci niematerialne i prawne MSR 38
Aktywa trwate przeznaczone do sprzedazy MSSF5
Nieruchomosci inwestycyjne MSR 40
Utrata wartosci aktywéw MSR36
Ujmowanie dotacji MSR 20
Swiadczenia pracownicze MSR/9
Rezerwy, zobowiazania warunkowe i aktywa warunkowe MSR 37
. Standardy dotyczace catkowitych dochodow
Przychody - MSR8
Umowy o budowe - MSR 11
Dotacje rzadowe - MSR 20
Zmiany kurséw walut obcych - MSR 21
Podatek dochodowy - MSR 12
Leasing - MSR 17
. Instrumenty finansowe (MSR 32, MSR 39, MSSF 2,
MSSF 7,MSSF)
Pozostate standardy
umowy o ustuge budowlana MSR 11
rolnictwo MSR 41
VI. Zastosowanie MSSF po raz pierwszy (MSSF 1). Przyktad
sporzadzenia bilansu otwarcia zgodnie z MSSF 1.
VIl. Rachunek przeptywoéw pienieznych - MSR 7
VIll.Zastosowanie MSSF do sporzadzenia jednostkowego
sprawozdania finansowego - bilans sprawozdanie
z wyniku catos$ciowego, zestawienie zmian w kapitale, noty
objasniajace.
IX. Skonsolidowane sprawozdania finansowe i potaczenia
przedsiebiorstw (MSR 27, MSR28, MSR 31, MSSF 3,
MSFF 10, MSSF 11, MSSF 12). Transakcje z podmiotami
powiazanymi MSR24.

SOUPAWNEZOVOINOAUEWNEZOONOUVAEWN =
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SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwenci studiéw posiada aktualng wiedze z zakresu Miedzy-
narodowych Standardéw Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF/
MSR), w tym zdobeda m.in. umiejetnos¢ konsolidacji sprawoz-
dan finansowych oraz samodzielnego analizowania i stosowania
wprowadzonych Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci
do sprawozdawczosci finansowej spo6tek prowadzacych dzia-
talno$¢ w krajach Unii Europejskiej. Ponadto bede przygotowani
do wypetniania obowiazkéw informacyjnych i sprawozdawczych
spotek publicznych. Absolwenci studidéw zdobeda praktyczna
umiejetnos$¢ sporzadzania sprawozdania finansowego jednost-
kowego i skonsolidowanego wedtug MSSF/MSR.

llo$¢ godzin: 186

WYCENA NIERUCHOMOSCI

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Program studiow spetnia minimum programowe dla
studidéw podyplomowych w zakresie wyceny nierucho-
mosci, ustalone przez Ministra Budownictwa Komuni-
katem z dnia 20 czerwca 2007 r.

CELEM STUDIOW

jest zapoznanie stuchaczy z problematyka szacowania
nieruchomosci oraz przygotowanie do wykonywania
zawodu rzeczoznawcy majatkowego. W czasie studiow
stuchaczom przekazana zostanie specjalistyczna wie-
dza teoretyczna i praktyczna, ktéra pozwoli swobodnie
poruszac sie w obszarze wycen wszystkich rodzajéw
nieruchomosci, sSrodkéw trwatych i przedsiebiorstw.

OFERTA SKIEROWANA

jest do os6b pragnacych podjac prace w charakterze
rzeczoznawcy majatkowego oraz wszystkich tych, kt6-
rzy chcieliby poszerzy¢ swoja wiedze na temat rynku
nieruchomosci.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

. Podstawy prawa

. Podstawy ekonomii, finanséw i rachunkowosci

. Podstawy wiedzy technicznej

. Podstawy gospodarki przestrzennej

. Podstawy rolnictwa, lesnictwa i gospodarki wodnej
. Rzeczoznawstwo jako zawéd

. Teoria i praktyka wyceny nieruchomosci

NOUVITDNWN =

SYLWETKA ABSOLWENTA
absolwent studiéw podyplomowych jest przygotowany
do podjecia pracy w charakterze rzeczoznawcy ma-

jatkowego, posiada wiedze na temat sposobu wyceny

oraz rynku nieruchomosci.
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WYDZIAL EKONOMICZNO-SPOLECZNY

STUDIA PODYPLOMOWE

ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Ciagty rozwdj rynku nieruchomosci i powstanie wspél-
not mieszkaniowych spowodowaty koniecznos$¢ wy-
ksztatcenia specjalistéw z zakresu zarzadzania nie-
ruchomosciami. Takie mozliwosci daje ukonczenie
studiéw podyplomowych.

Studia prowadzone sa we wspétpracy z Pomorskim
Stowarzyszeniem Zarzadcow Nieruchomosci i Sto-
warzyszeniem Pomorskim Posrednikéw w Obrocie

Nieruchomosciami.
’@
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CELEM STUDIOW

jest zdobycie teoretycznej i praktycznej wiedzy nie-
gbednej do profesjonalnego zarzadzania nieruchomo-
Sciami.

OFERTA SKIEROWANA

jest do os6b zajmujacych sie gospodarka nierucho-
mosciami, pragnacych podniesé¢ poziom swojej wiedzy
oraz udoskonali¢ posiadane kwalifikacje.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

Zrédta informacji o nieruchomosciach

Podstawy prawne rynku nieruchomosci

Wybrane zagadnienia wyceny nieruchomosci

Zarzadzanie ekonomiczno-finansowe

Przejmowanie nieruchomosci do zarzadzania

Zarzadzanie nieruchomos$ciami mieszkalnymi

Zarzadzanie nieruchomo$ciami niemieszkalnymi

Organizacja zarzadzania nieruchomosciami

Doradztwo w zakresie zarzadzania

nieruchomosciami

10.Podstawowe informacje o rynku nieruchomosci

11.Prowadzenie dziatalnosSci posrednika i zarzadcy
w panstwach Unii Europejskiej

12.Podstawy budownictwa

13.Wycena nieruchomosci

©ENOUVIAWN

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiéw podyplomowych posiada pogte-
biona wiedze dotyczaca zagadnien prawnych, ekono-
micznych i finansowych zwiazanych z gospodarka

i zarzadzaniem nieruchomoscia.

llos¢ godzin: 216

ZARZADZANIE LOGISTYKA W PRZEDSIEBIORSTWIE

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

W praktycznej dziatalnos$ci przedsiebiorstw obserwuje
sie stosowanie systeméw logistycznych na coraz wiek-
sza skale i z coraz wiekszymi efektami. Jest to jeden

z najszybciej rozwijajacych sie obszaréw przedsie-
biorstwa, co przetozy sie na wzrost zapotrzebowania
na specjalistow w zakresie logistyki. Dobra znajomos¢
problematyki logistycznej przez kadre zarzadzajaca
przedsiebiorstwem umozliwia osiggniecie przewagi
konkurencyjnej na rynku.

CELEM STUDIOW

jest przekazanie stuchaczom wiedzy teoretycznej

i wyposazenie w praktyczne umiejetnosci z zakresu
sprawnego zarzadzania procesami transportu, organi-
zowania efektywnych zakupoéw, racjonalnego sterowa-
nia zapasami w przedsiebiorstwie, standardéw logi-
stycznej obstugi klienta. Poza poszerzeniem wiedzy

z zakresu logistyki na poziomie operacyjnym, taktycz-
nym i strategicznym w przedsiebiorstwie, studia po-
dyplomowe umozliwiaja takze poznanie doswiadczen
innych os6b zajmujacych sie praktyka logistyki.

OFERTA SKIEROWANA

jest do menadzeréw, specjalistéw ds. logistyki, oséb
zarzadzajacych przeptywem materiatow w przedsie-
biorstwie, ktérzy chcieliby podnies¢ swoje kompeten-
cje zawodowe.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:
Zarzadzanie fancuchem dostaw
Funkcje zarzadzania logistycznego
Organizacja i zarzadzanie logistyka
w przedsiebiorstwie

4. Produkt logistyczny

5. Zarzadzanie zapasami

6. Magazynowanie towaréw

7. Infrastruktura transportu w logistyce
8

9
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Rodzaje i $rodki transportu w logistyce
. Sieci logistyczne
10. Teleinformatyka w logistyce
11. Logistyka produkgji
12. Logistyka zaopatrzenia
13. Logistyka dystrybucji
14. Zarzadzanie ustugami logistycznymi
15. Zarzadzanie projektami

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent studiow podyplomowych przygotowany jest
do catosciowego rozpatrywania wspotzaleznych pro-
ceséw logistycznych oraz specjalistycznej koordynacji
proceséw logistycznych na gruncie dynamicznego
rozwoju zjawisk rynkowych.
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WYDZIAL EKONOMICZNO-SPOLECZNY

STUDIA PODYPLOMOWE

ZARZADZANIE PROJEKTAMI

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

Zarzadzanie projektami to zespot dziatan kreujacych
nowa wartos¢ przedsiebiorstwa poprzez inicjacje, pla-
nowanie, realizacje, kontrole i zamkniecie projektu
w okreslonym czasie, przez okreslone osoby i o wy-
znaczonym budzecie.

Zarzadzanie poprzez projekty w organizacji oparte
jest na Swiadczeniu projektéw na potrzeby klientéw,
dostosowanie ich pod katem kultury organizacyjnej

i struktur wewnetrznych.

Idea programu jest taczenie teorii z praktyka zarza-
dzania projektami.

CELEM STUDIOW

jest przekazanie stuchaczom nowoczesnej wiedzy,
obejmujacej konkretne metody i narzedzia mozli-

we do zastosowania w zarzadzaniu projektami oraz
doskonalenie umiejetnosci niezbednych przy realizacji
projektéw.

OFERTA SKIEROWANA

jest do osob, ktére chciatyby podnies¢ swoje kwa-
lifikacje zawodowe w charakterze koordynatora lub
uczestnika projektu, poznaé specjalistyczne metody
oraz programy umozliwiajace sprawniejsza prace

w tym zakresie.

W RAMACH STUDIOW

REALIZOWANE SA MIEDZY

INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

Podstawy zarzadzania projektami

Organizacja i planowanie projektéw

Kontrola realizacji projektéw

Zarzadzanie czasem i zasobami w projekcie

Zarzadzanie finansami w projekcie

Zarzadzanie kapitatem ludzkim w projekcie

Zarzadzanie jakoscia projektu

Zarzadzanie ryzykiem w projekcie

Komunikacja oraz zasady pracy zespotowej

w zarzadzaniu projektami

10. Metodyki zarzadzania projektami

11. Metody kontroli kosztéw

12. Narzedzia informatyczne w zarzadzaniu
projektami

13. Komputerowe wspomaganie zarzadzania
projektami w oparciu o program MS Project

14 Przyktady zarzadzania projektami informatycznymi
oraz budowlano-inwestycyjnymi

15. Sporzadzenie planu realizacji wybranego projektu

©ENOUVIAWN

SYLWETKA ABSOLWENTA

Absolwent bedzie mdégt petnié¢ funkcje kierownika,
koordynatora, menedzera projektu, zdobedzie wie-
dze na temat sprawnego i efektywnego zarzadzania
projektami.
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ZARZADZANIE RYZYKIEM W PRZEDSIEBIORSTWIE | SEKTORZE PUBLICZNYM

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW

W dobie Swiatowego kryzysu wszystkie organizacje,
niezaleznie od formy prawnej i wielkosci, napotykaja
w swojej dziatalnoSci na coraz bardziej r6znorodne

i ztozone ryzyko. W trakcie interaktywnych zajec

o praktycznym charakterze, stuchacze zdobywaja
interdyscyplinarna wiedze z zarzadzania ryzykiem
prezentowana przez wyktadowcéw - praktykow

z wykorzystaniem dyskusji moderowanych, pracy na
przyktadach i studiach przypadkoéw.

Studia realizowane sa pod patronatem Stowarzyszenia
Zarzadzania Ryzykiem POLRISK.

YPOLRiISK

\_’ STOWARZYSZENIE

CELEM STUDIOW

jest przekazanie praktycznej wiedzy w zakresie cato-

Sciowego zarzadzania ryzykiem w przedsiebiorstwach,

jednostkach sektora finanséw publicznych (JSFP i in-
nych. Szczegdlny nacisk potozono na nauczenie stu-
chaczy studiéw, metodycznego, catosSciowego podej-
$cia do problemu zarzadzania ryzykiem. Zdobeda oni
réwniez wiedze o zasadach skutecznego wdrozenia
systemu zarzadzania ryzykiem w swojej pracy.

OFERTA SKIEROWANA

jest do pracownikéw wszystkich szczebli przedsie-
biorstw, jednostek sektora finanséw publicznych

i N90, ktérzy napotykaja ryzyko w codziennej dzia-
talnosci i beda nim w metodyczny i skuteczny sposéb
zarzadzad.

W RAMACH STUDIOW REALIZOWANE SA MIEDZY
INNYMI NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

. Wprowadzenie do zarzadzania ryzykiem
Standardy i metody zarzadzania ryzykiem
Ryzyko w sektorze publicznym

Identyfikacja ryzyka w organizacji

Ryzyko finansowe

Ubezpieczenia w zarzadzaniu ryzykiem

Metody analizy ryzyka

Ryzyko systemoéw informatycznych

Ryzyko naduzy¢ pracowniczych

10. Ryzyko prawne

11. Ryzyko zasobéw ludzkich

12. Reagowanie na ryzyko

13. Zarzadzanie kryzysowe i zarzadzanie ciagtosci dziatania
14. Organizacja systemu zarzadzania ryzykiem

©ONOUIHWN -

SYLWETKA ABSOLWENTA

Zdobyta w trakcie studiéw wiedza przygotowuje

m.in. do objecia funkcji Menadzera Ryzyka, ktéra jest
uwazana za jedna z najbardziej przysztosciwych profesji
zwiagzanych z zarzadzaniem na Swiecie.

llos¢ godzin: 180




| ARTYSTYCZNE KURSY | SZKOLENIA

RODZAJE KURSOW ARTYSTYCZNYCH KURS ZAAWANSOWANY:

Koszt catego kursu 4000 zt - 180 godzin

Nasilajaca sie od kilkunastu lat, zaréwno w Polsce, jak i krajach Unii Europejskiej sytuacja
gtebokiego kryzysu w dziedzinie rzemiost artystycznych jest zrédtem inicjatywy zorganizo-
wania kursow, ktére mogtyby dane umiejetnosci szkoli¢. Celem proponowanych przez nasza
uczelnie kursoéw, ktére sa unikatowa propozycja w krajowej ofercie edukacyjnej, jest zdobycie
od podstaw lub uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji z zakresu wybranej przez

Czesc wprowadzajaca:

. . Lp. Przedmiot Liczba godzin
kandydata specjalnosci. 1 Malarstwo 14
Celem proponowanych przez nasza uczelnie kurséw, ktére sa unikatowa propozycja w krajowej 2 RO 14
ofercie edukacyjnej, jest zdobycie od podstaw lub uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kom- 3 Historia rzemiosta artystycznego 14
petencji z zakresu wybranej przez kandydata specjalnosci. 4 Wzornictwo i elementy zdobienia 20
5 Projektowanie detalu 20
KURS PODSTAWOWY: 6  BHP 8
Suma 90
Jest przeznaczony dla oséb, ktére nigdy nie uczyty sie sztuk artystycznych, : . L. .. .
a chciatyby posigs¢ takie umiejetnosci od podstaw. Uczestnik kursu moze wybrac jedna z pieciu 90 godzin
ponizszych specjalizacji do wyboru

Koszt catego kursu 5500 zt - 270 godzin

PIEC SPECJALIZACJI DO WYBORU:

1. Malarstwo $cienne wnetrz i elewacji

Czesc¢ wprowadzajaca:

Lp. Przedmiot Liczba godzin Wybrane zagadnienia:

1 Rysunek 14 - rysunek odreczny

2 Rysunek techniczny z elementami geometrii wykresinej 14 - rysunek techniczny z elementami geometrii wykresinej

3 Podstawy kompozycji przestrzennej 16 - projektowanie - podstawy kompozycji przestrzennej

4 Podstawy projektowania 16 - podstawy kompozycji malarskiej we wnetrzach oraz na elewacjach

5 Historia sztuki 8 - ornhament i dekoracje malarskie

6 Historia architektury 10 - technologia malarstwa wraz z materiatoznawstwem

7 Wspomaganie komputerowe projektowania 12 2. Mate formy rzezbiarskie, medalierstwo z elementami modelnictwa
Suma 90 Wybrane zagadnienia:

- rysunek odreczny

- rysunek techniczny z elementami geometrii wykresinej

- mata forma rzezbiarska - historia relief, historia fenomen i wspétczesne odmiany
- technologie odlewania w metalu (braz, cynk, aluminium, zeliwo)

Czesc uzupetniajaca:

Lp.  Przedmiot Liczba godzin 3. Snycerstwo z elementami stolarstwa meblowego wraz z elementami renowagji
1 Malarstwo 14 i konserwacji mebla
2 Rzezba ) 14 Wybrane zagadnienia:
3 Historia rzemiosta artystycznego 14 - rysunek odreczny
4 Wzornictwo i elementy zdobienia 20 - rysunek techniczny z elementami geometrii wykreslnej
5 Projektowanie detalu 20 - historia mebla ze studium detalu meblarskiego
6 BHP 8 - snycerstwo z elementami ciesielskimi

Suma 90 - studium ornamentu

4. Sztukatorstwo wraz z modelowaniem polichromia

Czes¢ specjalistyczna: e LI
Uczestnik kursu moze wybrac jedna z pieciu 90 godzin - rysunek odreczny . . S
ponizszych specjalizacji do wyboru - rysunek techniczny z elementami geometrii wykresinej

- projektowanie podstawy kompozycji przestrzenne;j

Lp. Przedmiot - historia architektury wraz ze stuium detalu architektonicznego

- podstawy technologiczne sztukatorstwa

1 Malarstwo $cienne wnetrz i elewacji ~ - I !
2 Mate formy rzezbiarskiem medalierstwo z elementami modelnictwa 5 Siitl:‘a;oov:/sn;lzgvfoe;lvsazclzj’rgeart styczne
3 Snycerstwo z elementami stolarstwa meblowego wraz z elementami : Wybrane zagadnienia: ysty
renowacji i konserwacji mebla _ rygunek odrgeczny :
g' \Sléil;;;éevr:fg\?vgv{iié?;ﬁ%?\%ﬁ%fm el - rysunek techniczny z elementami geometrii wykresinej
- projektowanie podstawy kompozycji przestrzenne;j
. . . - historia architektury wnetrz w powiazaniu z historia witraza
Szczegdty patrz sasiednia strona - studium ornamentu witrazowego
- podstawy technologiczne obrébki szkta artystycznego

T T

A

Kursy adresowane sa do wszystkich oséb swiadomych braku okreslonych umiejetnosci lub
kwalifikacji pomimo ukonczenia studiow wyzszych czy szkét srednich oraz do oséb pra-
gnacych przekwalifikowania zawodowego lub rozwiniecia swoich uzdolnien.

B




Il EKONOMICZNE | PODATKOWE

KURSY | SZKOLENIA

CENY TRANSFEROWE - ASPEKTY PODATKOWE

CELEM SZKOLENIA JEST:

poznanie zagadnien zwigzanych z podmiotami powia-
zanymi przyblizenie zagadnien dotyczacych ustalania
rynkowej transakcji zapoznanie sie z problematyka
sporzadzania dokumentacji podatkowej przekazanie
informacji dotyczacych porozumien cenowych analiza
problematyki zagadnien dotyczacych ,nhiedostatecznej
kapitalizacji”.

SZKOLENIE ADRESOWANE JEST DO

stuzb finansowo-ksiegowych i wszystkich oséb pra-
gnacych zwiekszy¢ swoja wiedze w zakresie cen trans-
ferowych, sporzadzania dokumentacji podatkowe;j.

PROGRAM SZKOLENIA:
1. Zakres podmiotowy regulacji dotyczacych cen
transferowych:
- podmioty powigzane
- umowy o unikaniu podwéjnego opodatkowania
2. Zagadnienia dotyczace cen transferowych:
- transakcje narazone na ryzyko ewentualnego
szacunku
- metody szacunku cen transferowych
3. Porozumienia cenowe:
- rodzaje i strony
- korzysci
4. Dokumentacja podatkowa:
- obowiazek sporzadzania dokumentacji
- elementy dokumentacji
- ewentualne sankcje
5. Niedostateczna kapitalizacja i jej wptyw na
opodatkowanie.

W trakcie zaje¢ duzy nacisk potozony jest na praktycz-
ne implikacje przepiséw dotyczacych cen transfero-
wych.

ORGANIZACJA SZKOLENIA:
Jest to szkolenie jednodniowe - 8 godzin.

Prowadzacy zajecia:
Dr B. Cybulski-pracownik UKS Gdansk

Koszt szkolenia: 350 zt

KONTROLA ZARZADCZA W SEKTORZE PUBLICZNYM

Szkolenie ma charakter interaktywnego wyktadu pota-
czonego z praktycznymi warsztatami, gdzie uczestnicy
poznaja zastosowanie dokumentacji kontroli zarzad-
czej, ¢wicza tworzenie planéw dziatania jednostki,
opisywania celéw i zadan jednostki, ich wskaznikéw,
tworzenie rejestru ryzyka jednostki i mapy ryzyka
jednostki, monitorowanie i kontrolowanie systemu
kontroli zarzadcze;j.

CELEM SZKOLENIA

jest zapoznanie uczestnikdéw z najwazniejszymi ele-
mentami systemu Kontroli Zarzadczej wprowadzonego
Ustawa o finansach publicznych w 2009 roku. W trak-
cie szkolenia uczestnicy poznaja teoretyczne i prakty-
czne aspekty wdrazania systemu Kontroli zarzadcze;j.

SZKOLENIE ADRESOWANE

jest do kierownictwa r6znych szczebli jednostek sek-
tora finanséw publicznych, audytoréw wewnetrznych,
0s6b odpowiedzialnych za wdrazanie KZ, pethomocni-
kéw ds. kontroli zarzadczej oraz innych oséb zainte-
resowanych kontrola zarzadcza w sektorze publicz-
nym.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Cele kontroli zarzadczej w jednostkach sektora
finanséw publicznych

2. Regulacje w zakresie KZ w Ustawie o finansach
publicznych

3. Wytyczne ministerialne dotyczace KZ - rézne
dziaty administracji, przyktady

4. Standardy KZ jednostek sektora finanséw
publicznych - praktyczne zastosowanie

5. Obowiazki jednostki w zakresie kontroli zarzadczej

6. Samoocena Kontroli Zarzadczej - kierownictwo
i pracownicy

7. Tworzenie planow dziatalnosci jednostki.
Cele i zadania jednostki.

8. Okreslanie i monitorowanie wskaznikéw
celéw i zadan

9. Standardy i dobre praktyki zarzadzania ryzykiem

10. Rodzaje ryzyk w funkcjonowaniu réznych
jednostek sektora publicznego

11. Rejestr ryzyka jednostki. Zasady tworzenia
i wykorzystania

12. Identyfikacja i wybor metod reagowania na ryzyko

13. Apetyt na ryzyko i akceptowalny poziom ryzyka
jednostki

14. Tworzenie i wykorzystanie Mapy Ryzyka Jednostki

15. Monitorowanie i raportowanie ryzyk

16. Dobre i zte praktyki wdrazania Kontroli Zarzadczej
w sektorze publicznym

PO UKONCZENIU SZKOLENIA JEGO UCZESTNICY

BEDA POTRAFILI:
efektywnie wdraza¢ i udoskonala¢ system kontroli
zarzadczej w jednostce

- stosowal w praktyce Standardy Kontroli Zarzadczej
okresla¢ cele i zadania jednostki oraz ich mierniki

- identyfikowa¢ i analizowac ryzyka dla zidentyfiko
wanych celéw i zadanh

- tworzy¢ rejestr ryzyka i mape ryzyka jednostki
okresla¢ apetyt na ryzyko, akceptowany poziom
ryzyka

- stosowac mierniki ryzyka

- organizowaé samoocene kontroli zarzadczej
i analizowac jej wyniki

- monitorowac i kontrolowac system kontroli
zarzadczej w jednostce

ORGANIZACJA SZKOLENIA:
Jest to szkolenie jednodniowe - 8 godzin.

Prowadzacy zajecia:
Dr J. Podlewski

Koszt szkolenia: 350 zt



Il EKONOMICZNE | PODATKOWE

RACHUNKOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC
ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

CELEM SZKOLENIA

jest przedstawienie zasad prowadzenia
rachunkowosci oraz sporzadzania rocznych
sprawozdan finansowych i merytorycznych
w organizacjach pozarzadowych,

w szczegoblnosci w fundacjach i
stowarzyszeniach nie prowadzacych i
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
nie posiadajacych i posiadajacych status
»organizacji pozytku publicznego”.

SZKOLENIE ADRESOWANE

jest do pracownikéw tzw. ,trzeciego sektora”,
gtownie fundacji, stowarzyszen, organizacji po-
zytku publicznego.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Podstawy prawne dziatalnosci
organizagji
pozarzadowych
- dziatalno$¢ statutowa
- nieodptatna i odptatna dziatalnos¢
pozytku publicznego
- dziatalno$¢ gospodarcza

2. Uregulowania prawne V zakresie

prowadzema rachunkowosci

w orgamzaqac , ozarzqdowych

- podstawowe akty prawne :
zasady unkowosci :
dokuzﬁéntaqa przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci :
elementy sktadowe ksigg rachun-
kowych i zasadyi
terminywykonania ob

w zakresie prow nia ksiag"g
““rachun : T
4 przechowywanle dokumentaql
—ksiegowe]
- “odpowiedzialnos¢ za prowadzeme-...
rachunkowosu

i 200

i 100

ArssssarsssssEEseER e

300

200

100

KURSY | SZKOLENIA

3. Sprawozdawczos¢ finansowa

organizacji pozarzadowych

- terminy wykonania obowigzkow
sprawozdawczych

- struktura i zasady sporzadzania bilansu

- struktura i zasady sporzadzania
rachunku wynikoéw (rachunku zyskoéw
i strat)

- struktura i zasady sporzadzania
informacji dodatkowej

- badanie i ogtaszanie sprawozdania
finansowego

- upublicznianie sprawozdania
finansowego

4. Sprawozdawczos¢ merytoryczna
organlzaql pozarzadowych
uregulowania prawne w zakresie
sprawozdawczosci merytorycznej
- terminy wykonania obowigzkow
: sprawozdawczych
- struktura i zasady sporzadzania
sprawozdania merytorycznego
- upublicznianie sprawozdania
f merytorycznego

/
. Ujecie ksiegowe szczegdblnych zdarzen
‘7 wystepujacych w organizacjach pozarza=
dowych
- ewidencja i rozliczanie darowizn oraz
wptywow z 1%
- ewidencja i rozliczanie dotacji
. igrantow
' - ustalanie i rozliczanie wyniku
finansowego

ORGANIZACJA SZKOLENIA

Zajecia w ramach kursu odbywaty

sie beda w dwoch 3-dniowych cyklach,
razem 30 godzin zajec.

Prowadzacy zajecia:
mgr Anna Kaminska-Stanczak

Koszt szkolenia: 900 zt
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IDENTYFIKACJA | PRZECIWDZIALANIE

KORUPCJI ORAZ NADUZYCIOM
FINANSOWYM

CELEM SZKOLENIA
jest nabycie umiejetno$ci rozpoznawania przestepstw
korupcyjnych i zachowan ,ktamcy”.

SZKOLENIE ADRESOWANE

jest do kierownikoéw wszystkich szczebli, kontroleréw,
audytoréw wewnetrznych, oséb odpowiedzialnych za
wdrazanie kontroli wewnetrznej.

PROGRAM SZKOLENIA:
Dzien |
1. Zjawiska korupcyjne - podziat, charakterystyka,
narzedzia prawne stosowane w walce z korupcja
2. Mechanizmy dziatania sprawcow przestepstw
korupcyjnych
- korupcja urzednicza
- korupcja menadzerska
- inne formy zjawisk korupcyjnych
3. Kamuflowanie korzysci pochodzacych
z przestepstw korupcyjnych - case study
4. Najczestsze zabiegi stuzace ,praniu” nielegalnych
korzysci
- metody ujawnione
- metody wchodzace
5. Mozliwosci wykrywcze i raportujace dotyczace
~prania pieniedzy”
a. symptomy zjawiska ,prania pieniedzy”
b. transakcje podejrzane
c. techniki analityczne
d. sporzadzanie dokumentacji
6. Metodyka dziatan w $wietle ustawy
o przeciwdziataniu ,praniu pieniedzy”
a. podmioty ustawy i ich obowiazki
b. wspotpraca z GIIF
¢. ,,Od nitki do ktebka”, czyli co zrobi¢ po
ujawnieniu procederu

Dzien Il

Wiarygodnos¢ klienta (w tym pracownikow

wiasnej firmy)

7. Poznanie wtasnych kompetencji w obszarze rozpo-
znawania u innych wskazoéwek nieszczerosci
i Swiadomego wprowadzania w btad

8. Poszerzenie i udoskonalenie umiejetnosci oceny
wiarygodnosci klienta, w tym rowniez w oparciu
o analize lingwistyczna przedstawionego przez
niego opisu przebiegu zdarzenia

9. Poznanie zasad i technik przeprowadzania
skutecznych rozmoéw i wywiadoéw sprzyjajacych
uzyskaniu wiarygodnych informacji

10.Program warsztatow ,Prawda o ludziach i ich
ktamstwach”, w tym psychologiczna sylwetka
skutecznego ,ktamcy”

11.Mozliwosci i ograniczenia w wykrywaniu oznak
nieszczerosci i wprowadzania w btad - dziatania
sprzyjajace poznaniu prawdy

12.Strategie uzywane przez osoby, ktére Swiadomie
wprowadzaja innych w btad - kiedy ktama¢ jest
najtatwiej i jak robi to wytrawny ,ktamca”

13.0dczytywanie i wtasciwe interpretowanie wskazo6-
wek nieszczerosci - obserwacja zachowania klienta

14.Znaczenie umiejetnosci stuchania oraz zadawania
odpowiednich pytan podczas bezposredniego
kontaktu z klientem

15.Analiza lingwistyczna tre$ci wypowiedzi osoby
relacjonujacej lub przedstawiajacej pisemny opis
przebiegu zdarzenia bedacego przedmiotem
zgtoszonej szkody lub roszczenia

16.Struktura i techniki prowadzenia rozmowy i wywia-
du z klientem, sprzyjajacego uzyskaniu wiarygod-
nych informacji

17.Reagowanie na zachowanie osoby skonfrontowanej
z wtasna nieszczeroscia i Swiadomym wprowadza-
niem w btad

18.Wnioskowanie na podstawie obserwacji zachowa-
nia i wypowiedzi osoby - kofAcowa interpretacja
uzyskanych informacji.

PO UKONCZENIU SZKOLENIA JEGO UCZESTNICY
BEDA POTRAFILI:

rozpozna¢ znamiona niewtasciwych zachowan i radzi¢
sobie z nimi.

ORGANIZACJA SZKOLENIA
Zajecia w ramach szkolenia odbywaty sie beda przez
dwa dni, razem 16 godzin.

Prowadzacy zajecia: mgr Wiestaw Zyskowski -

byty pracownik policji, wysokiej klasy specjalista ds.
przestuchan (szkolony w FBI - USA) obecnie ceniony
w kraju szkoleniowiec oraz pracownik Komendy
Stotecznej Policji, wysokiej klasy specjalista do walki
z korupcja.

Koszt szkolenia: 650 zt
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CAD
AUTO CAD 2D -
KURS PODSTAWOWY

Kurs z komputerowego wspomagania projektowania
z wykorzystaniem programu Autodesk AutoCAD.

PROGRAM KURSU

obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Srodowisko pracy: komunikacja uzytkownika z pro-
gramem; zarzadzanie rysunkami, plikami

2. Wyswietlanie rysunku: nawigacja po ekranie; zarza-
dzanie widokami

3. Ustawienia rysunku: rysunki standardowe (szablo-
ny); wykorzystanie kreatora

4. Wspotrzedne i podstawowe narzedzia rysunkowe:
wspotrzedne bezwzgledne, kartezjanskie i bie-
gunowe; wspotrzedne wzgledne; punkty charakte-
rystyczne obiektéw i ich wykorzystywanie; odlegto-
$ci kierunkowe z wykorzystaniem trybu ortogonal-
nego i biegunéw

5. Tworzenie geometrii dwuwymiarowej: obiekty
liniowe, krzywe, polilinie; tworzenie i wykorzysta-
nie punktéw

6. Modyfikowanie geometrii dwuwymiarowej: podsta-
wowe narzedzia do modyfikacji

7. Zarzadzanie cechami obiektéw: wprowadzenie
do warstw, zarzadzanie cechami obiektéw i warstw;
wczytywanie i zarzadzanie rodzajami linii, szero-
kosci linii

8. Konstruowanie obiektéw: odsuwanie i kopiowanie;
ucinanie i wydtuzanie; zaokraglanie i fazowanie na-
roznikéw; tworzenie szeregéw; kopiowanie lustrza-
ne; rozciaganie obiektéw

9. Tworzenie obiektéw tekstowych i zarzadzanie sty-
lami: tworzenie i modyfikacja styli tekstowych; tek-
sty jedno- i wielowierszowe; edycja tekstéw;
wyréwnywanie wstawianych i modyfikowanych
tekstow; znaki specjalne i ich kody; obiekty tekst-
we a skala wydruku

10.Podstawy wymiarowania: wymiarowanie odlegtosci,
katéw, okregdw i tukow; tworzenie odnosnikéw
opisowych; tworzenie styli wymiarowania; wymia-
rowanie a wydruk

11.Kreskowanie, wypetnianie: rodzaje kreskowan
i wypetnien; okreslanie obwiedni; modyfikowanie
wypetnien

12.Podstawy tworzenia wydrukéw: wybér urzadzenia
drukujacego i formatu strony; ustawienia obszaru
wydruku; zarzadzanie skalami; podstawy tworzenia
styli wydruku

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczegéty spotkan
uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt
certyfikat 300zt

Czas trwania: 20h

AUTO CAD 2D -
KURS SREDNIOZAAWANSOWANY

Kurs z komputerowego wspomagania projektowania
z wykorzystaniem programu Autodesk AutoCAD.

PROGRAM KURSU

obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Praca zaawansowana z zestawami wyborow: tryby
wyboru; opcje przy wybieraniu obiektéw; wykorzy
stywanie grup; wybor cykliczny; filtrowanie obiek-
tow i warstw

2. Zaawansowane typy obiektéw: splajny; polilinie;
regiony; multilinie

3. Bloki i atrybuty blokéw: bloki lokalne i globalne;
biblioteki blokéw; wstawianie blokéw i plikéw do
rysunku; edycja blokéw w rysunku; atrybuty w blo-
kach; atrybuty blokéw a pliki zewnetrzne

4. Odnosniki zewnetrzne: filozofia pracy z odnosnika-
mi zewnetrznymi; dotaczanie i naktadanie plikow
odnosnikéw; zarzadzanie sciezkami plikéw; przyci-
nanie odnos$nikdw zewnetrznych; zarzadzanie
odnos$nikami zewnetrznymi; edycja odno$nikow;

5. Obrazy rastrowe: filozofia pracy z obrazami ra-
strowymi; wstawianie obrazéw rastrowych do
rysunku; skala obrazéw rastrowych; wyswietlanie
obrazoéw; dostosowywanie widoku obrazu; zarza-
dzanie $ciezkami plikéw obrazéw; przycinanie ob-
razow rastrowych; obwiednie obrazéw rastrowych

6. Arkusze i rzutnie: przestrzen modelu a przestrzen
papieru; rzutnie - tworzenie i edycja; zarzadzanie
skalg i warstwami w rzutniach; zarzadzanie arku-
szami

7. Obiekty aplikacji zewnetrznych: zagniezdzanie
i taczenie obiektéw aplikacji zewnetrznych; zarza-
dzanie $ciezkami plikow zewnetrznych

8. Zaawansowane wymiarowanie: wymiarowanie
skojarzone; cechy styli kluczowe dla wymiarowa-
nia w przestrzeni modelu i przestrzeni papieru;
skala globalna elementéw, wymiary a skala jedno-
stek wymiarowych; wymiary opisowe i ich dostoso
wywanie do skali; podstyle wymiarowe

9. Dostosowywanie programu: przetaczniki starto-
we programu; wczytywanie skryptéw AutoLISP
i Srodowiska ARX; tworzenie wtasnych makr; petne
i czeSciowe menu uzytkownika; tworzenie wtasnych
rodzajow linii i kreskowania; tworzenie skryptéw;
modyfikacja komend i ich wywotywania

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczegdty spotkan
uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt
certyfikat 300zt

Czas trwania: 20h



i1l CAD

GRAFIKA UZYTKOWA
| PROJEKTOWANIE PARAMETRYCZNE

KURSY I SZKOLENIA

AUTO CAD 3D -
KURS ZAAWANSOWANY

Kurs z komputerowego wspomagania projektowania
z wykorzystaniem programu Autodesk AutoCAD.

PROGRAM KURSU

obejmuje nastepujace zagadnienia:
Podstawy przestrzeni 3D: typy modeli tréjwymia-
rowych; operacje 3D

2. Widoki 3D: wyswietlanie modeli; kierunki obserwa-
¢ji; definiowanie widokow perspektywicznych; ob-
racanie obiektéw 3D; praca z rzutniami; zapisywa
nie i wywotywanie widokéw

3. System wspoétrzednych 3D: wspétrzedne karte-
zjanskie, walcowe i sferyczne; ptaszczyzny ry-
sunkowe i ikony lokalnych uktadéw wspotrzed-
nych; zapisywanie i wywotywanie uktadéw wspét-
rzednych

4. Modele liniowe i powierzchniowe: wykorzystanie
linii i polilinii w 3D; obiekty ptaskie w przestrzeni
3D - grubos¢ i poziom; powierzchnie 3D i polipo-
wierzchnie; rodzaje powierzchni 3D

5. Modele brytowe: tworzenie modeli poprzez ekstru-
dowanie i obracanie obiektéw ptaskich zamknie-
tych; podstawowe obiekty brytowe; fazowanie
i zaokraglanie na obiektach brytowych; przekroje
bryt; modyfikowanie obiektow brytowych; narze-
dzia do analizowania obiektéw brytowych

6. Generowanie rysunkéw 2D z obiektow brytowych:
tworzenie i ustawienia rzutni w przestrzeni papie-
ru; ustawianie widokéw 2D z bryty; ustawianie
widokéw izometrycznych

7. Podstawy wizualizacji: przypisywanie zapisanych
widokéw do renderingu; tworzenie scen i Swia-
tet; przypisywanie materiatéw; tworzenie wtasnych
materiatow i ich bibliotek; okreslanie tta; dodawa-
nie obiektow krajobrazu; rendering

8. Eksport / import danych 3D: mozliwosci wymiany
danych 3D miedzy plikami; mozliwo$¢ wymiany

danych 3D miedzy programami / platformami

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczegéty spotkan
uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Modelowanie komputerowe, wizualizacja i animacja
z wykorzystaniem programu SketchUp i V-Ray

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt
certyfikat 300zt

Czas trwania: 20h

e

MODELOWANIE KOMPUTEROWE,
WIZUALIZACJA | ANIMACJA

Z WYKORZYSTANIEM PROGRAMU
SKETCHUP | V-RAY

SKETCHUP -
KURS PODSTAWOWY 3D

PROGRAM KURSU
obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Srodowisko pracy: komunikacja uzytkownika z pro-

gramem; zarzadzanie rysunkami, plikami

2. Wyswietlanie rysunku: nawigacja po ekranie; zarza-

dzanie widokami i zasady ergonomicznej pracy
przy uzyciu myszki i klawiatury.

3. Ustawienia rysunku: rysunki standardowe szablony;
wykorzystywanie skrotow klawiaturowych

4. Podstawowe narzedzia rysunkowe: rysowanie
obiektéw typu: linia, prostokat/kwadrat, tuki,
okregi, wielokaty, tryb rysowania ,od reki - szkic”

5. Tworzenie geometrii tréjwymiarowej: komendy

push/pull, follow me

Modyfikowanie geometrii dwuwymiarowej i trojwy

miarowej: podstawowe narzedzia do modyfikacji

Sposoby organizacji tworzonych obiektéw:

grupy i komponenty, idea witryny 3D WareHouse

Zarzadzanie cechami obiektow: wprowadzenie do

warstw, zarzadzanie cechami obiektéw i warstw;

sposoby wyswietlania obiektow

9. Konstruowanie obiektédw pomocniczych: linie
pomocnicze i korzysci z ich stosowania, sposoby
tworzenia i modyfikacji

10.0biekty typy Tekst, wymiarowanie i mierzenie:
tworzenie obiektow tekstowych wymiarowanie
i sposoby pomiaru odlegtosci

11.Sposoby zapisywania i wydrukéw: tworzenie scen,
zapisywanie do r6znych formatéw oraz wydruk

12.Cwiczenia praktyczne: Tworzenie konkretnej sceny
z obiektami na podstawie przygotowanych wydru-
kéw

O

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczegdty spotkan
uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt

Czas trwania: 20h
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SKETCHUP -
KURS ZAAWANSOWANY 3D

SKETCHUP / V-RAY -
KURS ZAAWANSOWANY 3D

PROGRAM KURSU
obejmuje nastepujace zagadnienia:
1. Import obiektéw rastrowych i ich przygotowanie

_-wa

OolNIORCS

do pracy

. Praca z kamera: sceny, widoki
. Tworzenie przekrojow

Tworzenie obiektéw przestrzennych na bazie
fotografii: komenda Match Photo, sposoby
przygotowania fotografii

Modelowanie terenu: narzedzie sandbox
Przygotowanie animacgji

Arkusze i rzutnie: narzedzie Lay Out

Pluginy - aplikacje zewnetrzne wspomagajace
modelowanie: sposoby instalacji, witryny

i popularni producenci pluginéw

Cwiczenia praktyczne: Tworzenie konkretnej sceny
z obiektami na podstawie podktadéw rastrowych,
generowanie animacgji §

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczeg6ty spotkan
uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt

Czas trwania: 20h e

PROGRAM KURSU

obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Optymalizacja modeli Sketchup pod katem

wizualizacji w programie V-Ray

Tworzenie materiatow podstawowych w V-Ray

Tworzenie materiatow zaawansowanych wraz

z teksturowaniem w V-Ray

4. Oswietlenie typu Exterior

(Zewnetrzne - Sun and Sky) w V-Ray

Oswietlenie typu Interior (Wnetrza) w V-Ray

SketchUp/V-Ray, program graficzny -

postprodukcja

7. Cwiczenia praktyczne: Tworzenie konkretnej
sceny z obiektami, dobér materiatow oswie-
tlenia i ustawien silnika renderujacego,
wizualizacja, postprodukcja

W N
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ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczeg6ty spotkan
uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt

Czas trwania: 20h




11l CAD, GRAFIKA UZYTKOWA
| PROJEKTOWANIE PARAMETRYCZNE

KURSY | SZKOLENIA

GRAFIKA UZYTKOWA

CORELDRAW- KURS PODSTAWOWY

PROGRAM KURSU obejmuje nastepujace zagadnienia:

Grafika komputerowa - wprowadzenie do tematu grafiki komputerowe;j

Grafika wektorowa i rastrowa - omoéwienie podstaw i réznic

Zapoznanie z programem - interfejs, obszar roboczy, opcje i ustawienia

Tworzenie obiektéw - rysowanie i edycja, zarzadzanie obiektami, praca na warstwach
Zaawansowana edycja - wypetnienia i kontury, transformacja obiektéow

Kolor - przestrzenie barwne i systemy koloréw (RGB, CMYK)
Tworzenie tekstu - rodzaje obiektow tekstowych, edycja tekstu

Projekt - zadanie graficzne do wykonania

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczegdty spotkan uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt

Czas trwania: 20h

GRAFIKA UZYTKOWA

CORELDRAW- KURS ZAAWANSOWANY

PROGRAM KURSU obejmuje nastepujace zagadnienia:

Zaawansowane ustawienia - obszar roboczy, ustawienia globalne

Zaawansowane rysowanie - $rodki artystyczne, okre$lanie ustawien narzedzi

Praca ze stylami i szablonami - tworzenie i edycja szablonéw

Praca z kolorem - systemy barw (HLS, Lab, YIQ), palety koloréw, zarzadzanie kolorem
Edycja tekstu - dodawanie efektéw, zamiana tekstu na krzywe

Efekty - praca z efektami specjalnymi, gtebia, metamorfoza, soczewka
Mapy bitowe - import, obrébka, efekty

Efekt koncowy - drukowanie, publikowanie do PDF

Automatyzacja CorelDRAW - skrypty

Projekt - zadanie graficzne do wykonania

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczegoty spotkan uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt

Czas trwania: 20h



1l CAD, GRAFIKA UZYTKOWA KURSY | SZKOLENIA
| PROJEKTOWANIE PARAMETRYCZNE

COREL PHOTO-PAINT PROJEKTOWANIE

PROGRAM KURSU obejmuje nastepujace zagadnienia: PARAMETRYCZNE

Grafika rastrowa - omowienie grafiki rastrowej | GENERATYWNE

Fotografia cyfrowa - omoOwienie podstaw

Zapoznanie z programem - interfejs, obszar roboczy, opcje i ustawienia, import materiatéw Proponujemy Panstwu kurs projektowania z wykorzy-

Maski i zaznaczanie - tworzenie i edycja masek, wykorzystanie staniem innowacyjnych technik projektowych, nazywa-

Obiekty - tworzenie i edycja obiektéw, rozmieszczanie i transformacja nych komputacyjnymi (ang. computation) takich jak:

Korekcja - retuszowanie, usuwanie szumow, klonowanie obszaréw, wyostrzanie, projektowanie parametryczne i generatywne. Czym

rozmazywanie wiasciwie sa te techniki? Najprosciej mozna opisac je

Rysowanie i malowanie - linie i ksztatty, pedzle, kontury i wypetnienia jako metode pracy nad projektem w oparciu o algo-

Efekty dodatkowe - filtry podstawowe i zaawansowane efekty specjalne rytmy komputerowe, ktére tworzymy samodzielnie.

Efekt kohAcowy - przygotowanie do druku, eksport do publikacji w PDF, Internecie Powstaje w ten sposdb unikalny zestaw wytycznych,

Projekt - zadanie graficzne do wykonania na podstawie ktorych aplikacja komputerowa generuje
forme architektoniczna. Pracownie takich architektow

ORGANIZACJA KURSU Jak Norman Foster, Zaha Hadid czy Coop Himmelb(l)

Kurs w systemie wieczorowym. Szczegébty spotkan uczestnicy ustalaja z prowadzacym. au od dawna wykorzystuja juz podobne technologie,
dzieki czemu sa w stanie projektowac unikalne

Cena kursu: i rozpoznawalne dzieta architektoniczne.

studenci SSW 530zt . ; .

pozostali 800zt W ramach kursu poznaja Panstwo zasady projektowa-
nia parametrycznego/ generatywnego. Zajecia maja

Czas trwania: 20h forme ¢éwiczen w laboratorium komputerowym, pod-

czas ktérych uczestnicy rozwiazuja zadanie projekto-
we z wykorzystaniem dostepnych narzedzi bazujacych
na oprogramowaniu firmy McNeel - Rhinoceros3D 5
wraz z pluginem do projektowania parametrycznego
o nazwie Grasshopper.

PROGRAM KURSU

obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Prezentacja podstaw i mozliwosci projektowania

parametrycznego

Wprowadzenie do krzywych i powierzchni NURBS

Zapoznanie z programem McNeel Rhinoceros3D 5

Podstawy modelowania w programie McNeel

Rhinoceros3D 5

5. Zaawansowane techniki modelowania w McNeel
Rhinoceros3D 5

6. Podstawy konstruowania algorytméw z wykorzysta-
niem pluginu Grasshopper

7. Opracowanie algorytmu generujacego forme

8. Ocena i omoéwienie efektow

HWN

Wymagania wstepne: mile widziane wyksztatcenie

w kierunku sztuk projektowych, konieczna znajomosc¢
obstugi komputera, mile widziana znajomos$¢ dowol-
nego programu CAD i/lub programu do grafiki wekto-
rowej.

ORGANIZACJA KURSU
Kurs w systemie wieczorowym. Szczegoty spotkan
uczestnicy ustalaja z prowadzacym.

Cena kursu:
studenci SSW 530zt
pozostali 800zt

Czas trwania: 20h




KOMPETENCYJNE

KURSY | SZKOLENIA

ASERTYWNE TECHNIKI
SPRZEDAZY

Szkolenie prowadzone jest w formie warsztatéw
w grupach, z wykorzystaniem technik aktywizujacych.

CELEM SZKOLENIA
jest podwyzszenie kompetencji sprzedawcéw z wyko-
rzystaniem technik komunikacji (w tym negocjacji).

SZKOLENIE SKIEROWANE
jest przede wszystkim do pracownikéw pionéw sprze-
dazy.

PROGRAM SZKOLENIA:

Nowoczesna sprzedaz

Motywy podejmowania decyzji

Typy zachowan Klientéw

Efektywne komunikowanie sie w relacjach

z Klientami

Komunikowanie sie z wykorzystaniem telefonu
Techniki asertywne

Techniki zapobiegajace manipulacjom w relacjach
Klient - Sprzedawca

Zastrzezenia i obiekcje Klientéw

Mowa niewerbalna w procesie negocjacji

O Skuteczny sprzedawca - negocjator

HWN =
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PO UKONCZENIU SZKOLENIA JEGO UCZESTNICY

BEDA POTRAFILI:
efektywnie planowac wizyty handlowe

- dopasowywac kanat komunikacji z klientem do
rodzaju sprzedazy

- identyfikowac potrzeby klienta (w tym zadawa¢d
pytania otwarte i zamkniete)

- kontrolowac rozmowy z klientem (w tym stosowac
narzedzia usprawniajace komunikacje w biznesie
i eliminujace konflikty)

- rozrdznia¢ rodzaje zachowan klientéw

- asertywnie wyrazac swoje opinii, potrzeby i oczeki-
wania (w tym przekazywanie informacji zwrotnej)

- odréznia¢ postawe asertywna od biernej, agresywna
oraz manipulacje

- skutecznie wykorzystywac techniki obrony przed
agresja i manipulacja

- radzi¢ sobie z krytyka

- wykorzystywa¢ mowe niewerbalna

ORGANIZACJA SZKOLENIA

Jest to szkolenie jednodniowe -

8 godzin warsztatowych.

Prowadzacy zajecia: mgr Jarostaw Polak

Koszt szkolenia: 350 zt

ERGONOMIA PRACY - SKUTEK -
DIAGNOZA - PRZECIWDZIALANIE

Szkolenie prowadzone w formie warsztatowo-¢éwiczenio-
wej wzbogacone symulacjami najistotniejszych sytuacji
stuzbowych z ktérymi spotykaja sie uczestnicy w codzie-
nnej praktyce. Naszym podstawowym zaleceniem me-
todycznym jest stosowanie przez prowadzacych metod
ABL (Activity Based Learning - uczenie w oparciu o akty-
wnos$¢) podczas wszystkich zajeé. ABL jest metoda pow-
szechnie uznawana za najbardziej odpowiednia dla
szkolen w zakresie biznesu i umiejetnosci praktycznych.
U podstaw tej metody lezy przekonanie, ze ludzie ucza
sie najefektywniej przez doswiadczenie i aktywny udziat
(studia przypadku, ¢wiczenia indywidualne, projekty
zespotowe, symulacje).

CELE SZKOLENIA:
Rozpoznawanie mozliwych probleméw wynikaja-
cych z zagrozen w procesach pracy i sposoboéw ich
eliminowania.

- Identyfikacja indywidualnych, sytuacyjnych proble-
mow w procesach pracy.

- Préba okreslenia sposobéw eliminowania zidenty-
fikowanych przez uczestnikéw zagrozen dla zdro-
wia wynikajacych z pracy.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Ekonomiczny sens ergonomii pracy biurowej

- Omowienie celéw szkolenia

- Istota ergonomii

- Koszty i korzysci dziatah ergonomicznych

- Rola podmiotéw zaangazowanych w doskonalenie
przestrzeni pracy, ze szczegélnym uwzglednieniem
roli pracownika

2. Charakterystyka stanowisk pracy uczestnikow
treningu

- Zadania na stanowisku

- Wymagania

- Przestrzen pracy i wyposazenie

- Ryzyko w pracy - zagrozenia

3. Poznanie zagrozen

- Potencjalne zagrozenie dla zdrowia w procesie pracy

- ldentyfikacja zagrozen dla zdrowia w procesie pracy

4. Sposoby przeciwdziatania

- Organizacyjne aspekty przeciwdziatania zagrozeniom

- Instytucjonalne aspekty przeciwdziatania zagrozeniom

- Cwiczenia zapobiegajace

5. Open space

- Jak w zgodzie i harmonii korzystac¢ za wspoélnej
przestrzeni

6. Radzenie sobie ze stresem

- Sytuacje stresogenne w pracy, ich postrzeganie
i przeciwdziatanie

- Stres - jako motywator dziatania

ORGANIZACJA SZKOLENIA:
Jest to szkolenie jednodniowe - 8 godzin.

Prowadzacy zajecia:
mgr Anna Szubert , dr Jolanta Zasadzka

Koszt szkolenia: 350 zt



IV KOMPETENCY]JNE

KURSY | SZKOLENIA

TECHNIKI SKUTECZNE]J
WINDYKAC]JI - ASPEKTY
PSYCHOLOGICZNE | PRAWNE

Szkolenie prowadzone jest warsztatowo. Poza nie-
zbedna wiedza teoretyczna duzy nacisk potozony jest
na umiejetnosci praktyczne.

CELEM SZKOLENIA

jest doskonalenie umiejetnosci elastycznego stosowa-
nia skutecznych technik windykacji, poznanie technik
pomagajacych zabezpieczy¢ naleznosci, aby zmini-
malizowa¢ ryzyko oraz poznanie zasad i sposobow
kontaktu z dtuznikami.

SZKOLENIE ADRESOWANE

jest do os6b pragnacych zwiekszy¢ skutecznosé

w $cigganiu przedawnionych naleznosci, zajmujacych
sie windykacja przez telefon.

PROGRAM SZKOLENIA:
1. Budowanie dobrego kontaktu z klientem:
- techniki wywierania wptywu jezyk perswazji
- oddziatywanie niewerbalne odpornos$c¢ na stres
2. Gtéwne zagadnienia zwigzane z windykacja:
- dtug, dtuznik, wierzyciel, typy osobowosci
dtuznika
- wierzytelnosci detaliczne i korporacyjne
- analiza sytuacji majatkowej dtuznika
- windykacja terenowa
3. Etapy windykagji:
- windykacja przedsadowa
- windykacja sadowa
- postepowanie zabezpieczajace
- postepowanie egzekucyjne
. Windykacja telefoniczna
. Egzekucja z nieruchomosci dtuznika
. Umorzenie egzekucji u komornika oraz
warunkowe umorzenie czesci dtugu przez
wierzyciela

[ N%

ORGANIZACJA SZKOLENIA
Jest to szkolenie dwudniowe - 16 godzin

Prowadzacy zajecia:

prawnik A. Stasierska - specjalista ds. egzekucji

i spraw sadowych, z ponad 10-letnim doswiadczeniem
w windykacji wierzytelnosci detalicznych i korpo-
racyjnych

mgr Anna Szubert -
trener praktyk, wyktadowca akademicki

Koszt szkolenia: 480 zt

ZARZADZANIE EMOCJAMI
| STRESEM

CELEM SZKOLENIA jest nauczenie sie:

- wprowadzania w stan relaksacji i wyciszania
emocji - ,czuje sie lepiej”

- planowania i wyznaczania celéw -
.dziatam skuteczniej”

- odmawiania - ,mam czas by realizowa¢ wtasne
cele, realizowac sie”

PROGRAM SZKOLENIA:
1. Przyczyny stresu
- najpopularniejsze psychologiczne koncepcje
stresu - Holmes i Rahe, Hobfol, Lazarus
- stresogenne obszary zycia
- oddziatywanie stresu-autoanaliza
- samoocena poziomu odczuwanego stresu
- syndrom wypalenia zawodowego
- 10 stopni wypalenia zawodowego wg Maslach
2. Proaktywne radzenie sobie ze stresem -
zarzadzanie czasem
- wyznaczanie celow
- droga do bezstresowej pracy -
priorytety i eliminacja
- analiza alokacji wtasnego czasu
- realizacja wtasnego celu w Swiecie uktadow
i zobowigzan- asertywna odmowa
3. Pozytywne myslenie o sobie - podstawa
radzenia sobie ze stresem
- pozytywne myslenie o sobie - praca z monolo-
giem wewnetrznym
- zapobieganie negatywnemu mysleniu o sobie -
reagowanie na krytyke i pochwaty
- informacja zwrotna - moéj wptyw na relacje
z innymi
- moje mocne strony - autoanaliza
4. Antystresowe dziatanie na ciato
- zasoby radzenia sobie ze stresem
- nieskuteczne techniki radzenia sobie ze stresem
- trening neuromies$niowy Jacobsona
- wizualizacja i afirmacja
- szybkie metody na wyciszenie emogji
- techniki oddechowe

PO UKONCZENIU SZKOLENIA

JEGO UCZESTNICY BEDA POTRAFILI:

radzic¢ sobie ze stresem, relaksowac sie i wptywac na
swoje zycie.

ORGANIZACJA SZKOLENIA:
Jest to szkolenie dwudniowe - 14 godzin.

Prowadzacy zajecia:
mgr Anna Szubert -
trener praktyk, wyktadowca akademicki

Koszt szkolenia: 800 zt
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BIURO PROMOC]JI | REKRUTAC]I
81-855 Sopot

ul. Rzemie$lnicza 5

(przystanek SKM - Sopot Wyscigi)

tel. 58 555 83 80

e-mail: rekrutacja@ssw.sopot.pl

Redakcja tekstu: Danuta Stawska-Gral
Projekt graficzny: Cezary Kasprzykowski

Zdjecia: str. 1, 4, 48 archiwum SSW

Zdjecia: str. 6,10, 12, 15, 28-29, 30, 31, 38-39, 48
Cezary Kasprzykowski

Zdjecia: 8, 11, 16, 18, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,

32-33, 34-35, 36-37, 40-41, 42, 43, 44,
45, 46, 47 Fotolia
Sopot 02.09.2013



