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,BIURO DORADZTWA EKONOMICZNEGO I PRAWNEGO - BUSINESS CONSULTANTS”
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zaprasza do wspolpracy
KSIEGOWYCH

Opis pracy

"2 Kompleksowe prowadzenie ksigg rachunkowych obstugiwanych firm z zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa

"2 Kontrola merytoryczna i biezgca weryfikacja otrzymanych dokumentéw

ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym, zapewnienie sprawnego

obiegu dokumentow

Dekretowanie i ksiegowanie dokumentow

Sporzadzanie dokumentacji na potrzeby sprawozdawczosci GUS

Nadzér nad biezacymi rozrachunkami i ptatnosciami

Sporzadzanie bilanséw

Rozliczanie podatku VAT

Prowadzenie rejestrow

Rozliczanie wynagrodzen pracowniczych

Rozliczanie sktadek ZUS

Sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz deklaracji podatkowych (VAT, CIT,

PIT)

Wspéipraca z zewnetrznymi instytucjami, audytorami i z bieglym rewidentem

Sporzadzanie deklaracji podatkowych i dokumentacji dla Urzedu Skarbowego,

Urzedu Statystycznego i ZUS, nadzdr nad prawidtowoscig rozliczen

Okresowe zamykanie ksigg, weryfikacja dokumentow pod wzgledem ksiegowym

i merytorycznym

Rozwigzywanie probleméw podatkowych, ksiegowych

Kontrola prawidtowoSci transakcji finansowych

Odpowiedzialno$¢ za poprawno$¢ dokumentacji finansowej i ksiegowej

Biezaca kontrola zapiséw ksiegowych, uzgadnianie kont rozrachunkowych

Przygotowywanie biezacych analiz i raportéw
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Wymagania
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Wyksztatcenie ekonomiczne (finanse, rachunkowos¢)

Praktyczna znajomos¢ i umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa w zakresie
realizowanych obowigzkdw, w tym ustawy o rachunkowosci, przepiséw
podatkowych i w zakresie ubezpieczen spotecznych

Znajomo$¢ zagadnien kadrowo-ptacowych

Licencja do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych

Udokumentowane do$wiadczenie w obszarze finanséw i ksiegowoSci oraz
kadrowo - ptacowym

Praktyka w obstudze firm

Umiejetno$¢ obstugi systemoéw finansowo-ksiegowych

Samodzielnos¢, terminowo$¢ i nastawienie na realizacje wyznaczonych zadan,
Umiejetno$¢ ustalania priorytetow i efektywnego zarzadzania czasem
Wysokie umiejetnos$ci analityczne

Rzetelno$¢ i odpowiedzialnos¢

Samodzielno$¢

Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu

Umiejetno$¢ pracy w zespole

Dyspozycyjnos¢
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Oferujemy

"2 Dogodne formy wspoétpracy

"2 Ciekawa prace w profesjonalnym zespole

Zainteresowane osoby prosimy o przesylanie aplikacji zawierajacych CV - poczta
elektroniczna na adres

e-mail: mrebilas@bdeip.com.pl
Prosimy o umieszczenie w CV nastepujacej klauzuli:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie pracy przez ,BIURO
DORADZTWA EKONOMICZNEGO I PRAWNEGO- BUSINESS CONSULTANTS” - SP. Z 0.0. dla potrzeb procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawq z dn. 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm.)

Uprzejmie informujemy, Ze zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie wylqcznie z
wybranymi kandydatami


mailto:mrebilas@bdeip.com.pl

"BIURO DORADZTWA EKONOMICZNEGO I PRAWNEGO- BUSINESS CONSULTANTS" -
SPOLKA Z 0.0.

Agencja zatrudnienia certyfikat nr 55

80-266 Gdansk
al.Grunwaldzka 186
tel./fax (+48) 58 341 76 11
tel. (+48) 58 341 83 92, (+48) 58 344 68 00

" "BIURO DORADZTWA EKONOMICZNEGO I PRAWNEGO - BUSINESS CONSULTANTS" Sp, z 0.0,
al. Grunwaldzka 186, 80-266 Gdansk
‘ tel./fax: +48 58 341 76 11 | tel.: +48 58 341 83 92, +48 58 344 68 00
vww.bdeip.com.pl | [[Eaudl http://goo.gl/6RPEv

Sad Rejonowy Gdansk-Pdoinoc, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
KRS 0000193146, NIP: 957-05-22-119, Kapitatl zakladowy: 50 500 PLN


https://www.facebook.com/pages/Biuro-Doradztwa-Ekonomicznego-i-Prawnego-Business-Consultants-Sp-z-oo/148737161826799

