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ZAPYTANIE OFERTOWE z dn. 11.01.2022

dotyczace swiadczenia ustug mentora w ramach projektu ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spoteczne;j
DOBRA ROBOTA na subregion metropolitalny” (OWES) realizowanego przez Stowarzyszenie
,,Obszar Metropolitalny GDANSK-GDYNIA-SOPOT”, w partnerstwie z: Fundacja Pokolenia,
Caritas Archidiecezji Gdanskiej, Pomorska Specjalng Strefag Ekonomiczng sp. z 0.0., Organizacja
Pracodawcéw PRACODAWCY POMORZA, Stowarzyszeniem Towarzystwo Pomocy im. Sw.
Brata Alberta Koto Gdanskie realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020) wspoHinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Osi Priorytetowej VI Dziatania 6.3 Poddziatania
6.3.1, prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Pracodawcy Pomorza

Aleja Zwycigstwa 24,

80-219 Gdansk

II. POSTANOWIENIA OGOLNE
1) Wspolny Stlownik Zamowien (CPV) — kody CPV

= 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne.
= 85312320-8 Ustugi doradztwa

2) Sposob upublicznienia zapytania ofertowego:

* umieszczenie na stronach internetowych:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
www.pracodawcypomorza.pl

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustlug mentorow biznesowych, ktorych zadaniem bedzie
opracowywanie koncepcji biznesowej dla grup inicjatywnych (od pomystu do stworzenia
podmiotu — rejestracji w KRS) i koncepcji rozpoczecia i/lub rozwoju dziatalnosci
gospodarczej/odptatnej dla istniejagcych Podmiotoéw Ekonomii Spotecznej (PES) i Przedsigbiorstw
Spotecznych (PS) z obszaru metropolitalnego.

Realizacja zadan bedzie polegala na:

a) prowadzeniu indywidualnych/grupowych spotkan mentoringowych opartych na wlasnym
doswiadczeniu biznesowym prowadzacych do wypracowania koncepcji biznesowej dla nowo
powotywanego Podmiotu Ekonomii Spotecznej (PES) 1 Przedsigbiorstwa Spolecznego (PS) z
obszaru metropolitalnego i/lub wypracowanie koncepcji rozpoczecia lub rozwoju dziatalnosci
gospodarczej i/lub odptatnej dla istniejacych PES i PS..
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b) wypracowanie z podmiotem bedacym uczestnikiem projektu koncepcji biznesowej dla nowo
powotywanego Podmiotu Ekonomii Spotecznej (PES) 1 Przedsigbiorstwa Spotecznego (PS) z
obszaru metropolitalnego i/lub wypracowanie koncepcji rozpoczecia lub rozwoju dziatalnosci
gospodarczej i/lub odptatnej dla istniejgcych PES 1 PS .zawierajace minimum: analiz¢ SWOT dla
przedsiewzigcia, model biznesowy Canvas, okreslenie obszarow ryzyka dziatalnosci PES 1 PS,
okresleniu czynnikdéw sukcesu przedsigbiorstwa,

d) pokazywaniu i przekazywaniu dobrych praktyk biznesowych

e) Prowadzeniu dokumentacji mentora na wzorach dostarczonych przez zamawiajacego ( w tym
karty czasu pracy z opisem wykonywanych zadan),

) uczestnictwie w comiesigcznych spotkaniach grupy mentorow

1) dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem i ewaluacja mentoringu ( wypetnianie
ankiet ewaluacyjnych, udzial w wywiadach ewaluacyjnych, udziat w nagraniu krotkich filmow
promocyjnych)

2. Zadania beda realizowane w formie:

a) Indywidualnych spotkan odbywajacych si¢ w srodowisku PS i PES, grupy inicjatywne;,
b) Spotkan grupowych mentorow odbywajacych si¢ w siedzibie Zamawiajacego,

c¢) Spotkan online poprzez platformy przeznaczone do spotkan online

d) Pracy wtasnej mentora

3. W efekcie prowadzonego mentoringu oczekuje sie:

- przygotowania do rejestracji podmiotu powstatego z grupy inicjatywnej, ktorej potwierdzeniem
jest wpis do KRS (organizacja powstata w ramach wsparcia mentora od podstaw do wpisu do
KRS wraz z informacjg o prowadzeniu dziatalnosci odptatnej lub dziatalnosci gospodarczej)

- przygotowanie do wpisu do KRS dzialalnosci gospodarczej lub odptatnej istniejacej organizacji
pozarzadowej lub uruchomienie takiej dziatalno$ci przez podmiot majacy taki wpis jednak
dotychczas jej nie prowadzacy

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Termin realizacji ushugi — styczen 2022 - grudzien 2022 z mozliwos$cig przedtuzenia do konca
2023 roku w przypadku przedtuzenia projektu przez partnerstwo oraz stwierdzenia koniecznosci
kontynuowania zadania zwigzanego z zatrudnieniem mentoréw. Zamawiajacy zastrzega sobie
jednak prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia. Nowe terminy bedg ustalane
w konsultacji z wytonionymi Wykonawcami.

2) Przewiduje si¢ zaangazowanie 3 mentordw pozostajacych w dyspozycji Zamawiajacego do
wykonywania ustug mentorskich

3) Na wypracowanie koncepcji biznesowej dla PES, PS, grupy inicjatywnej przeznaczone jest 40
h w tym 30 h wspolne pracy z podmiotami i 10 h pracy wlasnej mentora realizowanych w ciggu 3
mcy. Zaktadamy, iz jeden mentor w jednym czasie moze realizowa¢ wspotprace z 3 podmiotami
4) Zaangazowanie czasowe w realizacje ushugi przez 1 mentora wynosi przecigtnie 40
zegarowych w miesigcu. Ostateczne zaangazowanie uzaleznione jest od liczby PES i PS, z
ktérymi mentor podejmie wspotprace. Harmonogram spotkan indywidualnych jest uzgodniony
pomiedzy Wykonawca a Uczestnikiem programu mentorskiego. Harmonogram spotkan
grupowych z mentorami ustala Zamawiajacy.

5) Miejsca realizacji zamoéwienia: Obszar metropolitalny w tym: siedziba zamawiajacego,
siedziba uczestnikow programu mentorskiego, siedziba mentora.
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6) Zamawiajacy nie zwraca kosztow dojazdu do miejsca wykonania ustugi ani tez kosztow
wyzywienia 1 ewentualnego noclegu.

7) Mentor powinien by¢ dyspozycyjny przez czas §wiadczenia uslug mentoringowych w czasie co
najmniej 40 h w miesigcu.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania wizyt monitorujacych oraz kontroli
przebiegu i sposobu realizacji procesu mentorskiego

9) Ustugi mentoringowe realizowane bgda przez Wykonawcow na podstawie umowy cywilno-
prawnej (osoba fizyczna), umowy wspotpracy (osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg lub osoba reprezentujaca firme)

10) Wykonawca wystawial bgdzie fakture/rachunek po realizacji ustug mentoringowych w danym
miesigcu kalendarzowym.

V. WYMOGI I WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja niezbedng
wiedze i doSwiadczenie i spelniaja nastepujace warunki obligatoryjne:

1) Wyksztalcenie wyzsze (konieczno$¢ zataczenia dokumentow potwierdzajacych)

2) Doswiadczenie w prowadzeniu wiasnej firmy minimum 5 lat (CEIDG/KRS)

i/lub

3) Doswiadczanie na stanowisku menadzerskim minimum 10 lat (CV, i/lub dokumenty
poswiadczajace)

4) Doswiadczenie w tworzeniu koncepcji biznesowych/strategii rozwoju firm — minimum 5
koncepcji/strategii opracowanych w czasie ostatnich 3 lat (o$wiadczenie lub dokumenty
potwierdzajace)

5) Do$wiadczenie w pracy z PES, PS (o$wiadczenie lub dokumenty potwierdzajace)

W przypadku oferty sktadanej przez podmiot gospodarczy niezbedne jest spetnienie powyzszych
warunkow przez wszystkie proponowane do realizacji zamowienia osoby — nalezy wskazac te
osoby 1 spetnianie przez nie kryteriow.

2. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

Postepowanie prowadzone jest w III Etapach:

I Etap

- Ztozenie oferty cenowej brutto za 1 h pracy

- ZYozenie oferty oraz dodatkowych dokumentéw wymaganych dla potwierdzenia wymogow
znajdujacych si¢ w punkcie V. 1 od 1) do 5).

- Ztozenie o$wiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Beneficjentem projektu;
II Etap

= Spotkanie z kandydatami

Spotkania odbeda si¢ w siedzibie Zamawiajacego lub on line z osobami spetniajgcymi kryteria
dostepu

Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ koszt brutto 1 godziny zegarowej (60 minut) $wiadczenia
ustug mentoringowych. W kalkulacji kwoty wynagrodzenia za realizacj¢ jednej godziny ustug
mentoringowych Wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia, w tym zaliczke na podatek od osob fizycznych, wymagane sktadki ZUS
(ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, chorobowe, Fundusz
Pracy 1 in.), koszty wypehienia kart spotkan, raportow koszty ewentualnego dojazdu Mentora,
spotkan mentorow itp.
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Podana przez Wykonawce cena bedzie obowigzywaé w catym okresie realizacji ushugi.
W przypadku ztozenia oferty ceny jednostkowej za godzing pracy wyzsza niz przewidziana we
wniosku o dofinansowanie projektu a spetnianiu kryteriow Zamawiajacy moze wezwaé Oferenta
do negocjacji.

III Etap — ogloszenie listy rankingowej

VI. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 20.01.2022 do godz. 16.00 droga e-mailowa na adres —
kopec@dobrarobota.org

=  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

= Oferty nalezy sktada¢ poprzez wypehienie oferty bedacej zatacznikiem nr 1 do zapytania
ofertowego oraz zatacznika nr 2 — o$wiadczenie o braku powigzan oraz zataczenie odpowiednich
dokumentow potwierdzajacych spetienie warunkow udzialu w postepowaniu — w formie PDF —
skany podpisanych dokumentow

= Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

= QOkres zwigzania oferta: 60 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERENT

Kryterium I: obligatoryjne kryteria dostepu

Kryterium weryfikowane jest na podstawie ztozonej oferty i dotagczonych dokumentow —spelnia/
nie spelnia

Brak spetnienia kryteriow obligatoryjnych powoduje odrzucenie oferty.

Kryterium II: ,,cena brutto”: waga 40%

Zamawiajacy przydzieli kazdej ocenianej ofercie spetniajacej kryteria dostepu odpowiednig liczbe
punktow wg nastepujacego wzoru:

Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 40 punktow, natomiast pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktow wg wzoru:

C = (C min/C x) x 40 punktéw

Gdzie:

C — liczba punktéw za kryterium ,,cena brutto”

C min — najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert

C x — cena oferty ocenione;j

Kryterium III: Kluczowe umiejetnosci biznesowe i interpersonalne - Waga 60%

Srednia punkéw przyznang przez Komisje Kwalifikacyjng na podstawie wczeéniej opracowanych
pytan badajacych umiej¢tnosci kandydata. Maksymalna ocena kazdego z cztonkow komisji wynosi
100 punktow.

Zamawiajacy przydzieli kazdej ocenianej ofercie spetniajagcej kryteria dostepu odpowiednig liczbe
punktéw wg nastgpujacego wzoru:

KUBI= Liczba punktow kazdego z cztonkéw komisji x 60%

Gdzie:

KUBI= Kluczowe umieje¢tnosci biznesowe i interpersonalne

Wsrod kluczowych umiejetnos$ci biznesowych i interpersonalnych oceniane beda:

a) rozumienie 1 umiej¢tnos¢ rozpoznawania i analizy potrzeb klientow w korelacji z potencjatem
rynku i popytem na nowe produkty i ushugi,

b) umiejetnos¢ budowania strategii i planowania

¢) umiejetnos¢ budowania relacji,
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d) kompetencje osobiste/spoteczne,

) nastawienie na wspieranie realizacji celow lideréw PS 1 PES.

Ocena laczna

O= C+ér KUBI

Gdzie:

O- Laczna ilos¢ punktow za Oferte

C - Laczna ilo$¢ punkow za kryterium Ceng

KUBI - $rednia ilo$¢ punkéw za kryterium Kluczowe umiejetnosci biznesowe i interpersonalne na
podstawie przeprowadzonej rozmowy
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KRYTERIA WYBORU
VIII. OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY:

= Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzglgdem spelnienia kryteridéw obligatoryjnych i
merytorycznych zgodnym z niniejszym zapytaniem ofertowym.

= Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dot. tresci
ztozonych dokumentow.

= Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do uzupetienia oswiadczen lub
dokumentow wymaganych do ztozenia wraz z oferta.

= 7 tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajacemu.

= Zamawiajacy stworzy liste rankingowa maksymalnie 3 mentorow ktorzy w najwickszym
stopniu spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu przy czym minimalna warto$¢ otrzymanych
punkow musi wynosi¢ 60% oceny taczne;j.

= Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do powtarzania zapytania w celu uzyskania tacznej liczby
mentorow o pozadanych kwalifikacjach.

» Zamawiajacy informuje, ze wybor oferty nie stanowi gwarancji otrzymania zlecenia
$wiadczenia ustug mentorskich. Dopiero otrzymanie od Zleceniodawcy skierowania na
realizacje ustugi dla konkretnego podmiotu, decyduje o rozpoczeciu pracy.

= Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

IX. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM:

Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Beneficjentem.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu lub osobami
wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.”

X. DODATKOWE INFORMACJE
Osoba do kontaktow w sprawie zapytania: Iga Kope¢ — kopec@dobrarobota.org

W trakcie realizacji niniejszego zaméwienia, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, mozliwe jest
zwiekszenie wartosci tego zamdwienia do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreslonego w
umowie z Wykonawca.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Miejscowos¢, data

Oferta
na $wiadczenie ustug mentora biznesowego

1. Dane oferenta oraz dane do kontaktu

2. Oferuje realizacj¢ ustugi:

Sktadajac oferte oswiadczam, ze spelniam wymagania zamawiajgcego, zgodnie z opisem
przedstawionym w zapytaniu ofertowym z dnia 11 stycznia 2022 roku dotyczacym zamowienia
uslugi mentoringu biznesowego.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow — CV,
oswiadczenia, zaswiadczenia, certyfikaty, dyplomy oraz dokumenty poswiadczajace
spelnienie kryteriow dostgpu — zgodnie z opisem zawartym w opisie kryteriow w
zapytaniu ofertowym

4. Cena realizacji ustugi za godzine brutto:
Cena uslugi za godzing brutto (zawierajaca wszelkie koszty Wykonawcy):
............................ zhbrutto (sfownie: ........ooiiiii )
5. Wyrazamy zgodg¢ na:
a) mozliwo$¢ podjecia negocjacji celem obnizenia ceny oferty (w przypadku gdy przewyzsza

cene zaplanowang w budzecie projektu)

Czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Pieczec
podmiotu
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
o braku powigzan kapitalowych i osobowych

/pieczatka nagtowkowa Wykonawcy /data, miejscowos¢/
/ dane teleadresowe wykonawcy/

Przystepujac do udzialu w niniejszym postgpowaniu ofertowym os$wiadczam, ze Wykonawca,
ktorego reprezentuj¢, nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentacji
podmiotu Piecze¢ podmiotu
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